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1. Charakteristika a struktura zatizeni
1.1. Nazev pravnické osoby, ktera vykonava cinnost zafizeni, sidlo a telefonni ¢islo,
pripadné téz cislo faxového spojeni, elektronicka adresa a webové stranky zatizeni

Détsky domov se skolou, stfedisko vychovné péce, zakladni Skola a skolni jidelna
Dobfichovice (dale jen DDS, SVP, ZS a $J Dobfichovice)

Adresa: Prazska 151
252 29 Dobfichovice

ICO: 61384810

Web: www.svpd.cz

Datova schranka: ev48wde

Reditel zafizen: PhDr. Karel Hruby

Tel.: +420 257 891 058

Mob. Tel.: +420 775 440 703

e-mail: reditel@svpd.cz

Zfizovatel: MSMT CR, Karmelitska 7, 118 12, Praha 1

Misto poskytovanych sluzeb DDS:  Praiska 151, 252 29, Dobfichovice

Kapacita zafizeni: 16 mist

Vedouci zafizeni: Bc. Lucie Rezni¢kova

Tel.: +420777 715 276

E-mail: lucie.reznickova@ddslety.cz
Webové stranky: www.svpd.cz (rozcestnik)

Détsky domov se §kolou (dale jen DDS) vykonava svoji ¢innost dle zakona &. 109/2002
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi, vyhlasky 438/2006 sb., zakona ¢. 561/2004 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisi, vyhlasky ¢. 458/2005 Sb., platnych pravnich predpisa ¢i
Metodickych pokynii ziizovatele a dalsich pravnich piedpisi CR.

Zarizeni pecCuje o déti podle jejich individualnich potieb a ve vztahu k détem plni
zejména tyto zakladni ikoly: edukace ditéte, terapeutické ukoly, socialni ukoly.


http://www.svpd.cz/
mailto:reditel@svpd.cz
http://www.svpd.cz/

1.2.0rganizaéni struktura DDS

Vedouci DDS

Il
| |
Psycholozka Socidlni pracovnice Asistentka pedagoga
Psycholog Socialni pracovnik Asistent pedagoga

1.3.Charakteristika jednotlivych sou¢asti DDS a jejich kol
Vychovny usek

Vychovatelé a asistenti pedagoga pracuji v nepretrzitém celoro¢nim provozu, odpovidaji
za plnéni Skolniho vychovné vzdélavaciho programu. Ve své praci pIné respektuji individudlni
potreby ditéte zakotvené v programu rozvoje osobnosti ditéte (dale jen PROD). Dale je povinnost
vychovatell spolupracovat s ditétem na pInéni terapeutického planu, pripadné dodrzovani
dietniho omezeni a na pfipravé na Skolni vyu€ovani. K napliovani potfeb kazdého ditéte je urcen
klicovy pracovnik (pedagogicky pracovnik), ktery sleduje vyvoj ditéte, vS§ima si jeho potieb a
spokojenosti, monitoruje vysledky péce, udrzuje s ditétem pravidelny kontakt, snazi se o
budovani dlvéry v jejich vzajemném vztahu a haji jeho zajmy a podporuje dité v naplfiovani jeho
potencialu. Dale kontaktuje tyto déti v Ié¢ebnach ¢i nemocnicich, komunikuje s osobami
zodpovédnymi za vychovu ditéte. PedagogiCti pracovnici tohoto Useku také zajistuji prohlidky u
pediatra, stomatologa, obstaravaji recepty na pravidelnou medikaci o kterou se pribézné staraji
a doplAuji.

Terapeuticky usek

Psychologickou péci zajistuje psycholog, ktery provadi komplexni psychologicka
vysetieni, zajiStuje skupinovou a individualni terapii. Poskytuje krizové intervence v pfipadé
agresivnich rapt( ¢i sebeposkozovani.

Terapeuticti pracovnici vedou zaznamy o vysledcich svych vysSetfeni a o vyvoji ditéte.
PROD ditéte vypracovava psycholog spolu s ditétem a kliCovym pracovnikem. Psycholog také
spolupracuje s poradenskymi zafizenimi.

Socidlni usek
Socialni pracovnik zajistuje ¢innosti smérujici k socidlné pravni ochrané ditéte a
k zajiSténi jeho potieb, vede osobni spisy déti aj. V soucinnosti s pedagogickymi pracovniky



zajistuje zakladni péci o déti umisténé v zafizeni a podle potieby zajistuje Iékafskd vysetieni déti.
Uzce spolupracuje s vedoucim DDS a dal$imi pedagogickymi pracovniky. Spolupracuje a
komunikuje s osobami zodpovédnymi za vychovu a s pfisluSnymi socidlnimi organy OSPOD,
soudci, policii CR, statnimi zastupci. Sleduje dalsi vyvoj rodinného prostredi ditéte. Zajistuje
administrativni stranku pfijmu, pfemisténi a propusténi ditéte, stanoveni oSetfovného a jeho
pfipadného vymahani soudem. Pfedava zpravy socialnim pracovnikim déti.

1.4.Personalni zabezpeceni

Vsichni pracovnici pedagogického tymu (véetné psychologa a socidlniho pracovnika) se
podili na vychovné vzdélavacim procesu, na programovych &innostech a chodu DDS v rdmci svych
povinnosti, dodrzuji zasady etického kodexu zafizeni.

Vedouci DDS

Je pfimo podfizen Fediteli DDS, SVP, ZS a SJ Dobfichovice. Vedouci DDS odpovida za
vychovné vzdélavaci proces a chod DDS, je i odbornym pracovnikem, odpovida za povinnou
dokumentaci DDS a kontroluje zdvéreéné zpravy. Vykondva pfimou praci u déti, vede tym
vychovatell a asistent(l pedagoga, kterym vytvafi rozvrh sluzeb, vypracovava a kontroluje zpravy
o détech. Je zodpovédny za pfimou praci u déti.

Psycholog

Je pfimo podfizen vedoucimu DDS, je odpovédny za psychologicka vysetfeni déti, véetné
vypracovani psychologickych zprav, za terapeutickd sezeni, individudlni praci s ditétem i za
¢innosti (véetné prace s rodinou), které vede. Vede pisemnou dokumentaci o détech,
vypracovava a kontroluje PROD a zdvérecné zpravy. Ddle détem poskytuje krizové intervence.
Podili se na pfipadovych konferencich. Jedenkrat tydné vede terapeutickou skupinu v ramci
rodinné skupiny. Spolupodili se na pripravé a vedeni skupinovych Cinnosti.

Vychovatel

Je odpovédny za péci o déti, za vychovné vzdélavaci Cinnosti s détmi a v rdmci svych
sluzeb dle programu &innosti DDS, tvofi roéni, mésiéni i tydenni plany, predava pravidelné zpravy
o détech, spolupracuje na PRODu ditéte, vykonava komplexni vychovné vzdélavaci a preventivni
¢innosti, zamérené na rozvoj osobnosti ditéte nebo na jeho socializaci, resocializaci edukaci a
reedukaci, véetné navrhovani cilenych opatfeni k optimalizaci vychovné vzdélavaciho procesu.
V nepfimé praci se pfipravuje na sluzby, vzdélava se dle potreb zafizeni, informuje rodi¢e o
Utécich, zajistuje Iékaf'skou péci, pravidelnou medikaci aj. U¢astni se porad a supervizi. Vede
Ucetnictvi rodinné skupiny, knihu denni evidence, pravidelné zapisuje do interni databaze,
planuje ro¢ni vychovné vzdélavaci plan skupiny, tydenni a mési¢ni plany skupiny a PRODy.
Soucdsti vychovné prace je i snaha naucit dité sebeobsluze, socidalnim dovednostem a navykim
tak, aby se po ukonceni Ustavni péée mohlo Uspésné integrovat do spolec¢nosti. Cilem
resocializace je jedinec schopny samostatného rozhodovani a jednani v rdmci akceptovatelnych
spolecenskych norem.



Asistent pedagoga

Podili se na vychovné vzdélavacich ¢innostech s détmi, je odpovédny za déti a zajisténi

chodu DDS v rdmci svych dennich i noénich sluzeb. Vypracovava a predava zpravy o détech.

1.5. Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

DDS vénuje maximalni pozornost spolupraci s osobami zodpovédnymi za vychovu.

Vedouci DDS:

jednd s osobami zodpovédnymi za vychovu osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich
dnech, popft. v dobé fadnych navstév, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak,
projedndva se zakonnymi zastupci ditéte:
a) zejména opatreni zasadni duleZitosti, nehrozi-li nebezpedi z prodleni bezodkladné je
informovat o provedenych opattenich;
b) mozZnost poddni podnétu prislusnému soudu ke zrudeni Ustavni nebo ochranné vychovy;
¢) zpusob Uhrady naklad(i na zdravotni péci, |éCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté
ditéti na zakladé jejich zadosti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi;
prijima a vyfizuje stiznosti zdkonnych zastupcl ditéte vaci pracovnikiim DDS nebo jejich
postupu,
zakazuje nebo prerusuje navstévu zakonnym zastupcim ditéte v pripadé jejich nevhodného
chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti.

Socidlni pracovnik:

jedna s osobami zodpovédnymi za vychovu ditéte osobné, pisemné, ¢i telefonicky, zpravidla
v pracovnich dnech, popfr. v dobé fadnych navstév, pokud nebylo vzajemné dohodnuto
jinak,

prebird pisemné zadosti zakonnych zastupcl ditéte o prevzeti déti do jejich kratkodobé péce:
a) sdéluje jim osobné, pisemnég, Ci telefonicky, jak byla jejich Zadost vyfizena;

b) v kladném pfipadé je informuje o terminu a zpUsobu prevzeti déti a jejich navratu do
DDS;

podava na zdkladé jejich Zadosti informace o détech,

v souvislosti s vydanim rozhodnuti sdéli osobam zodpovédnym za vychovu stanoveni
prispévku na Uhradu péce poskytované détem formou informativniho dopisu.

v DDS jednd s osobami zodpovédnymi za vychovu v souladu s pfislusnymi ustanovenimi
spravniho radu, vyzada si pisemny informovany souhlas se zpracovanim citlivych udajq,
souhlas s pofizenim a pouzitim pisemnosti osobni povahy, s pofizovanim podobizen,
obrazovych snimk tykajicich se ditéte nebo jeho osobni povahy, souhlas s Iékafskou péci,
s péci psychologa aj. Souhlasy osob odpovédnych za vychovu aktualizuje, dle potreby.

informuje zakonné zastupce déti do 3 pracovnich dnd o premisténi ditéte.

Vychovatelé a odborni pracovnici, ktefi:

s osobami odpovédnymi z vychovu ditéte jednaji osobné, pisemné i telefonicky,
zprostiedkovavaiji styk osobam zodpovédnym za vychovu s ditétem,
podavaji osobam zodpovédnym z vychovu na zdkladé jejich Zadosti informace o ditéti,



- predavaji osobam zodpovédnym za vychovu dité do jejich kratkodobé péce a prebiraji je v
dobé jejich navratu zpét do DDS,

- jednaji s osobami zodpovédnymi za vychovu ditéte o béznych vécech na strané déti v dobé
jejich navétév v DDS, poskytuji poradenskou ¢innost v mezich své odbornosti.

2. Postup pfi pfFijimani, premistovani a propousténi déti

Postup pfi pFijimani
Déti s nafizenou Ustavni vychovou jsou do DDS pFijiméany na zakladé rozhodnuti soudu.
Po pfichodu do DDS je dité prevzato socidlnim pracovnikem, ktery prebird a kontroluje tyto
doklady:
- komplexni diagnostickou zpravu s programem rozvoje osobnosti ditéte,
- pravomocné rozhodnuti soudu,
- Skolni dokumentaci véetné posledniho vysvédceni, navrhu klasifikace za dobu dochazky v
predchozi skole
- vypis z katalogového listu s vyznacenim roku Skolni dochazky,
- osobni list, rodny list, obcansky prukaz,
- zdravotni dokumentaci, prikaz zdravotni pojistovny a oc¢kovaci prikaz,
- osobni véci ditéte, kapesné.

S ditétem je podrobné rozebrano jeho o¢ekavani, predstavy a plany. Ditéte se zejména
ptdme na jeho zadjmy, ambice a oblibené volnocasové aktivity. S témito informacemi dale
pracujeme pfi vytvareni PRODu, kaZzdodenni vychové ditéte, pfi terapiich atd. Povéreny pracovnik
(socialni pracovnik, psycholog) provede s ditétem vstupni pohovor, ditéti preda informace o
vnitfnim radu, o jeho dalSich perspektivach a o organiza¢nim zajiSténi jeho vzdélavani. Je
seznameno s osobami, na které se mizZe obracet, kdyZ bude potfebovat pomoc. Je informovano,
jak bude probihat kontakt s jeho blizkymi osobami a také o moznostech dovolenek a vychazek.
Dale je informovano o dlivodu a predpokladané délce umisténi a o svych pravech a
povinnostech.

Zaclenéni ditéte do rodinné skupiny provadi pfislusny pedagogicky pracovnik ve sluzbég,
ktery dité seznami s ostatnimi détmi, pridéli mu l(zko, osobni skfifiku a véci osobni potreby
véetné osaceni a dalSiho vybaveni. Soucasné dité informuje o organizaci zivota v rodinné skupiné.
Provede pouceni o bezpecénosti.

Kazdé dité pfijaté do DDS mad pridéleno svého klicového pracovnika. Ditéti je doporuéen
jeden z kmenovych vychovateld. Kli¢ovy pracovnik ho provazi celym pobytem v DDS. Dité se na
néj mlze kdykoliv obratit se svymi problémy a potfebami. Klicovy pracovnik je povinnen se
podrobné seznamit s jeho anamnézou a aktivné se podili na vychové ditéte spole¢né s odbornym
tymem vyhleddva dalsi moznosti pro jeho rozvoj.

Pokud se rodi¢e ( osoby zodpovédné za vychovu) neudastni pfijeti ditéte do DDS, jsou



bezprostfedné o ném informovani socidlnim pracovnikem. Také jsou sezndmeni s pravidly pobytu
v DDS a zejména pak o moznostech navitév a dovolenek.

Postup pfi pfemistovani

PFemistit dité do jiného détského domova, DDS, vychovného Ustavu, mlze jen ptisluiny
soud. Na zdkladé vlastniho podnétu nebo odiivodnéné pisemné Zadosti feditele DDS v ném? je
dité umisténo, na zakladé Zadosti osob zodpovédnych za vychovu ditéte nebo organl socidlné-

pravni ochrany. Dité a rodice jsou o planovaném umisténi nebo premisténi informovani pribéiné
na zdkladé aktudlnich informaci. Je jim nabidnuta pomoc psychologa.

Postup pfi propousténi

Vedouci DDS propusti dité:

jestlize soud zrusil Ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu

jestlize je dité pfemisténo do jiného zafizeni

jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéreni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci

po uplynuti doby trvani predbézného opatfeni nebo po jeho zruseni soudem.

2.1. Vymezeni naplné &innosti zaméstnanct DDS

Napli €innosti pracovnikd DDS se Fidi ustanovenimi Zakoniku prace, Pracovnim fadem
pro pracovniky Skolstvi a Pracovnim fadem organizace, Zakonem o pedagogickych pracovnicich a
dalSimi predpisy. Pravidla a povinnosti souvisejici s pedagogickou cinnosti jsou vymezena
nasledujicim zplsobem.

Zakladni pedagogické ¢innosti:

- pfima vychovné vzdélavaci ¢innost,

- dohled nad détmi,

- prace souvisejici s vykonem pfimé vychovné vzdélavaci ¢innosti.

Hlavni zasady vychovné vzdélavaci prace s détmi v zafizeni:

- vytvorit bezpecné prostredi s jasnymi pravidly a pevnymi hranicemi, znemoznéni agresor(iim,
aby ublizovali slabSim

- vytvorit klidné a bezpecné prostiedi

- dUslednost a jednotnost pfistupu pedagogickych pracovnikl, soustifedéni se na kladné stranky
osobnosti ditéte.

Pfima vychovné vzdélavaci ¢innost:

Vychovné pusobeni pedagogického pracovnika, které vyzaduje kontakt se svérenymi
détmi, umoznujici jejich edukaci (tj. vychovu a vzdélavani), s ddrazem na pedagogické
ovliviovani, kontrolu a Ffizeni. VyZaduje odbornou pfipravu pedagogického pracovnika,
zamérenou ke zvolenym cinnostem.



Dohled nad détmi:

Aktivni Cinnost, spocivajici v soustavném dohledu a kontrole svérenych déti dle
stanoveného rezimu, s dlirazem na zajiSténi jejich bezpecnosti a dodrZovani pravidel vnitfniho
fadu, s cilem zabranit Skoddm na zdravi a majetku.

Pedagogicti pracovnici podporuji zapojeni ditéte do socialnich vztahl v rdmci zafizeni,
podporuji navazovani pratelskych vztah(i mezi détmi a pfedchazi vzniku jakychkoliv forem izolace
od ostatnich nebo vzniku Sikany. Détem vénuji individudIni pozornost, snazi se o budovani davéry
v jejich vzdjemném vztahu a podporuji dité v naplfiovani jeho potencialu.

Vykonavani dohledu vyZaduje soustavnou pfitomnost osoby povérené dohledem na
svéfeném uUseku, v€etné priibézné provadéné zrakové i fyzické kontroly svérenych déti.

Dohled nad détmi je nedilnou soucasti pfimé vychovné vzdélavaci ¢innosti pedagogickych
pracovniku, ktefi jej zajistuji po celou dobu trvani své sluzby u déti dle schvaleného rozvrhu,
véetné prestavek v praci a je také soucasti vykonu prace asistentll pedagoga.

Prdace souvisejici s vykonem pfimé vychovné vzdélavaci ¢innosti:

Jednad se o pfipravu na vykon pfimé pedagogické prace, déle vedeni povinné pedagogické
dokumentace, o aktivni ucast na pedagogickych, a provoznich poradach, supervizich, spoluprace
s dalSimi odbornymi pracovniky. Prace souvisejici je i péce o pedagogické pomducky, véetné
materialné-technického vybaveni a zazemi pro edukaci a reedukaci déti, doprovody k soudim,
lékartm, do poradenskych zafizeni aj.

Prava reditele zafizeni:

Prava feditele dle §23 zakona 109/ 2002 Sb., vymezena v odstavcich e, g, j, jsou ve
zvlastnich pripadech feditelem delegovana na prislusné povérené pracovniky v nize uvedeném
rozsahu.

V dobé& nepfitomnosti feditele na pracovisti mGze vedouci DDS:

1) Zakdzat nebo prerusit navitévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v DDS v
pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepftiznivé plsobilo na vychovu déti.

2) Prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné piredméty, finanéni hotovost a predméty
ohroZzujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti v rozsahu stanoveném zakonem. (Soucasné pfri
prebirani do Uschovy bude vyhotoven zapis, ktery podepise pracovnik vykonavajici sluzbu,
dalsi pedagogicky pracovnik a dité).

3) Schvadlit opatfeni ve vychové v souladu se zakonem 109/2002 sb., ve znéni pozdéjsich
predpisQ.

Povinnosti a kompetence vedouciho DDS:
1) Seznameni ditéte s jeho prdvy a povinnostmi je soucdsti vstupniho pohovoru s ditétem.
2) Dohled nad pInénim programu rozvoje osobnosti ditéte a provadéni zaznamu o jeho
plnéni je povinnosti kmenovych vychovatell, dale pak vSech participujicich
pedagogickych pracovnikd.
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3) Povinnosti a kompetence vedouciho DDS spo&ivaji v fizeni svéfeného useku, vedeni
pracovnik DDS a povinnosti dodrzovani platné legislativy, zejména v oblasti poskytovani
péce o déti umisténé v DDS.

2.2. Spoluprace s prisluSnymi organy a dalSimi subjekty

DDS Uzce spolupracuje s Policii CR, méstskou policii, soudy, OSPODem, diagnostickym
Ustavem, statnim zastupitelstvim, méstskymi ufady, MSMT. Studentlim pedagogickych kol jsou
umozfovany v DDS exkurze a praxe. Pro rozvoj déti je nutny kontakt s $irsi veFejnosti. Déti se
Ucastni integracnich sportovnich a kulturnich program(. Spoluprace s institucemi je konkrétné
zajistovana takto:

Organy socialné-pravni ochrany déti, socialni pracovnik - podava obecné informace, zajistuje
veskeré formality ohledné déti, koordinuje spolupraci. Psycholog - poddva podrobné
informace o détech, Ucastni se pripadovych konferenci, konzultaci atd.

- Rodina ditéte, osoby odpovédné za vychovu, socialni pracovnik - podava obecné informace;
Feditel, vedouci DDS, psycholog a vychovatel podava podrobné informace, spolupracuje s
rodinou (rodinna terapie).

- Zdravotnicka zafizeni - veSkerou komunikaci a organizaci zdravotni péce zajistuje socialni
pracovnik, vychovatel. Informuji osoby zodpovédné za vychovu o zdravotnim stavu jejich
ditéte.

- Soudy, policie, statni zastupitelstvo, probacni Urednici - zajistuje socidlni pracovnik a vedouci
DDS.

- Kooperace s VS, praxe, staZe, exkurze - zajistuje vedouci DDS.

- SPC, PPP - zajistuje psycholog, socidlni pracovnik a klicovy pracovnik

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v DDS

3.1. Organizace vychovnych ¢innosti

Vychovna ¢innost je ramcové planovdna na Skolni rok mimo vyucovani a vychazi z
Roéniho planu. Vychovné vzdélavaci Cinnosti se planuji dle tydenniho programu jednotlivych
skupin a probihaji dle organizace dne.

Sménnost skupinovych vychovatell a asistentli pedagogl se fidi planem sluzeb, ktery
zpracovava vedouci DDS. Zmény ve sluzbach povoluje vedouci DDS, ktery zohledriuje aktudlni
potieby déti a pruzné prizplsobuje pocet pedagogickych pracovniki ve sluzbé.

Cilem vychovné Cinnosti je rozvijeni emotivni stranky ditéte, podpora zdravé sebed(véry,
aktivni zapojeni ditéte do spole€nosti. S ditétem se musi zachazet v zdjmu jeho maximalniho a
harmonického rozvoje osobnosti s ohledem na potreby primérené jeho véku.

Vychovna ¢innost je realizovana v kazdé vychovné skupiné vychovateli ve spolupraci s
asistenty pedagoga, ktefi dbaji o bezpecnost déti v nocnich hodinach. Zajistuji pomoc détem pfi

hygienické obsluze a jejich sebeobsluze, pfi oblékani, pfi pééi o nemocné déti apod.

V ramci organizace vychovnych ¢innosti maji déti vytvoreny vhodné prostorové i
materidlni podminky. Stravovani a celodenni péce je zabezpecena podobné jako v rodiné.
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Vychovna ¢innost probiha za stalé ucasti a vedeni vychovatele a to oddélené v rodinnych
skupindch, dalsich prostorach DDS nebo v jeho okoli.

Organizace vzdélavani déti

Déti jsou v rdmci povinné Skolni dochazky vzdélavany v zakladni Skole, kterd je soucasti
zafizeni, pro déti se zadvaznymi poruchami chovani, které nemohou byt vzdélavany ve skole, jez
neni souéasti détského domova se $kolou. Skola respektuje principy spole¢ného vzdélavani. Ve
Skole je zakladnim ramcovym cilem podporovat dité s dispozici k poruchdm emoci a chovani a
v riziku jejich rozvoje v jeho aktivnim pristupu k vlastnimu vzdélavani tak, aby dosahlo na svuj vék
vzdélavaci potencidl a s tim souvisejici profesni dovednosti. Détem se specifickymi poruchami
uceni, ¢i jinak indisponovanym, (ADHD, ADD, mezery zpusobené rozsahlym zaskolactvim), je
vénovana maximalné mozna individualni péce. Ve vyucovani jsou uplatiovany specialné
pedagogické postupy a metody prace odrazZejici specifické potfeby umisténych déti. Vzdélavaci
¢innost vychazi z platnych Skolskych predpist a Skolniho vzdélavaciho programu pro zakladni
Skolu dle platné legislativy.

3.2. Organizace zajmovych ¢innosti

Jednim z ukold DDS je viestranné rozvijet zajmy a schopnosti déti, motivovat je k
rozvijeni téchto zajmd a poskytovat détem moznost k tomuto rozvoji i mimo oblast vychovné
prace v DDS.

Zajmova ¢&innost vychazi z naplfiovani individualnich potieb déti a zarover ze Skolniho
vychovné vzdélavaciho programu. Zajmova cinnost je napliiovana také formou pravidelnych
zajmovych aktivit, které maji uréenou tematiku a pravidelny ¢as. VeSkerd zdjmova cinnost
probihd dle tydenniho planu mimo Skolu, v dobé vychovné vzdélavacich ¢innosti, zpravidla
odpoledne od 14 do 18 hodin.

3.3. Systém prevence socialné patologickych jevi

Snahou pedagogickych pracovnikli je vhodnou prevenci predchazet vzniku socidlné
jakéhokoliv socidlné patologického jevu jsou feSeny na spoleénych komunitnich setkanich.
Preventivni prace pedagogli vychazi ze zakladnich dokumentd vydanych MSMT, které se tykaji
socialné patologickych jeva.

Systém prevence socidlné patologickych jevl vychazi z platné legislativy a metodickych
pokynd MSMT a Narodni strategie primarni prevence rizikového chovani. Na zékladé téchto
pokynU je vypracovan Minimalni preventivni program (dale jen MPP) na skolni rok, ktery je platny
pro vychovu i vzdélavani. Soucdsti MPP je Program proti Sikanovani a prehled planovanych
preventivnich aktivit pro jednotlivé tfidy a vychovné skupiny. Za jeho sestaveni odpovida
povéreny pracovnik - Skolni metodik prevence. Za plnéni pldnovanych aktivit odpovidaji
pedagogitti pracovnici.

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména skolni metodik prevence, pribézné sleduji
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konkrétni podminky a situaci v DDS z hlediska vyskytu socialné patologickych jevd, uplatfiuji
razné formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych déti.

4. Organizace péce o déti v DDS

4.1. Zarazeni déti do vychovnych skupin

V DDS je vychovnd skupina zakladni organiza¢ni jednotkou. Tvofi ji nejméné pét a nejvice
osm déti zpravidla rtzného véku. Sourozenci se obvykle zarazuji do jedné vychovné skupiny,
vyjimecéné je mozné zaradit je do rlznych vychovny skupin, zejména z vychovnych, vzdéldvacich
nebo zdravotnich divoda.

V DDS jsou vytvoFeny 2 vychovné skupiny podle véku, pohlavi a zdravotni diagnézy.
Zafazeni déti do skupin uréuje vedouci DDS, ve spolupréaci s psychologem.

K pfemistovani déti do jiné vychovné skupiny dochazi na zakladé doporuceni odborného
tymu, rozhodnutim vedouciho DDS se zretelem na vysledky vychovné vzdéldvaciho rezimu.
Premistovani Ci spojovani déti ve skupinach je mozné jen kratkodobé se souhlasem vedouciho
DDS.

4.2. Ubytovani déti

Déti jsou V DDS ubytovény ve 2 a 3 lGzkovych pokojich. Kazda vychovna skupina ma své
socialni zafizeni, kuchyn a obyvaci pokoj. Pocet lizek je uréen podle velikosti pokojt. Kazdé dité
ma pridélenu vlastni skfin na osobni pradlo, oSaceni a véci denni potreby, nocni stolek, postel,
policku, psaci stil a Zidli. Déti jsou ubytovany do vychovnych skupin podle aktualniho stavu s
prihlédnutim k jejich diagnézam.

Déti udrzuji v prostorach vychovnych skupin Cistotu a poradek. Loznice a ostatni prostory
(obyvaci pokoj , kuchyn) uklizeji déti denné spolecné s vychovatelem v ¢ase stanoveném
organizaci dne. Socidlni zafizeni a dalSi prostory uklizi desinfekénimi prostfedky uklizecka.

4.3. Materialni zabezpeceni déti

Je stanoveno zakonem ¢. 109/2002 Sb. a vyhlaskou ¢. 334/2003 §3 odst. c). Ditéti je
zajisténo pradlo, oSaceni a obuv, potfeby pro vzdélavani, béiné elektrické pristroje, audiovizualni
a vypocetni technika, vybaveni pro sport, turistiku rekreaéni a zajmovou ¢innost. Déti mohou mit
u sebe své oblibené predmeéty a véci denni potieby (zejména oSaceni, hracky, fotografie, knihy),
které chce mit u sebe. Détem mohou byt hrazeny potieby pro vyuziti volného €asu a rekreaci,
naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a relaxacni ¢innost, ndklady na soutézni akce a
rekreace. Dité mGze v DDS uzivat vlastni osobni véci, tyto véak musi byt v souladu
s bezpecnostnimi a hygienickymi predpisy. Moznost uzivat danou osobni véc schvaluje ditéti
vedouci DDS. Za soukromé véci klientd nenese DDS 7adnou zodpovédnost.

4.4. Financni prostredky déti
Financ¢ni hotovosti déti jsou dary od rodici nebo vlastni prijmy z brigad a kapesné. Détem
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umisténym v DDS se poskytuje maximalni kapesné ve stanovené vysi, dle zékona 109/2002 Sb.
Détem Ize udélit osobni dar nebo penézity pfispévek k narozeninam a k dalSim jinym obvyklym
prileZitostem. Finan¢ni hotovost déti spravuje vychovatel vychovné skupiny. Déti, které maiji
vkladni knizky, vyZivné od osob odpovédnych za vychovu nebo jiny zplsob spoteni, maji tyto
doklady ulozeny u socidlniho pracovnika.

PFechovavéni neevidovanych finanénich prostiedkd détmi, je porudenim tohoto VR.
Neni tedy dovoleno, aby dité v DDS aktivné vyuzivalo finan¢nich prostfedk( ulozenych na konté
vybraného finan¢niho Ustavu, platilo platebni kartou nebo mobilnim telefonem.

Veskeré prijmy z kapesného déti jsou evidovany a ptipisovany na jejich osobni konta,
které spravuje denni vychovatel. Ostatni finan¢ni prostfedky jsou spravovany na konté vedeném
u zvoleného finanéniho Ustavu. Tyto financni prostfedky spravuje osoba zodpovédna za vychovu,
pfipadné porucnik, OSPOD apod. Témito financnimi prostfedky dité neoperuje.

4.5. Systém stravovani

Stravovani je zabezpeceno ve Skolni jidelné v arealu skolského zafizeni. Stravovani se Fidi
vyhlaskou ¢. 107/2008 Sb. o $kolnim stravovani ve znéni pozdéjSich predpist, vyZivovymi
normami, pramérnou spotfebou potravin a rozpétim finanénich normativi na nakup potravin.
Skolni jidelna pfipravuje dvé hlavni a ¢tyfi dopliikové jidla denné. Vydej jidel probiha v dobé
uvedené v organizaci dne dle vnitfniho fadu skolni jidelny. Stravovani mlzZe byt zajistovano za
pomoci déti obdobné jako v rodiné, zejména snidané, svaciny, celodenni stravovani o vikendech,
v dobé svatkl apod. s tim, Ze soucasné se mizZe provadét nakup
potravin, a to v rozsahu stanoveném vyhlaskou o Skolnim stravovani.

4.6. Postup v pfipadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zafizeni

Dle § 37 zékona €. 109/2002 Sb. je DDS zafizeni s nepietrzitym celoroénim pobytem.
Provoz mUzZe byt do¢asné omezen nebo prerusen jen ze zavazného dlvodu na zakladé souhlasu
ministerstva a za predpokladu, Ze péce o déti je fadné zajisténa. Pé¢i o déti je povinen zajistit
reditel se souhlasem zfizovatele Skolského zafizeni. V prfipadé omezeni nebo preruseni
poskytovani péce v DDS zazada Feditel $kolského zafizeni zfizovatele o souhlas.

Kromé v zdkoné zmifiovanych instituci je nutno informovat rodice déti a spolupracovati s
dalSimi organy, které musi byt o této skutecnosti informovany - diagnosticky Ustav, pracovnici
OSPOD, OSZ a dalsi.

4.7. Postup v pripadé utéku ditéte z DDS

Utékem ditéte z DDS je nepovolené neohladené Umysiné opusténi budovy, aredlu
zatizeni nebo skupiny, nenavrat z vychdzky, neomluveny nenavrat z pobytu u rodi¢d nebo jinych
osob odpovédnych za vychovu.
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Ut&kam je tfeba pfedchazet stalou pFitomnosti pedagogd s détmi a individudlni a
skupinovou praci. Pedagogicti pracovnici jsou povinni se pokusit specidlné pedagogickymi
metodami zamezit Utéku.

Postup reseni pri utéku:

P¥i zjisténi pedagogickym pracovnikem, Ze dité opustilo skupinu, co nejrychleji zajisti bezpecny

navrat ostatnich déti do DDS, které preda na nezbytné nutnou dobu jinému vychovateli, &

asistentu pedagoga a nasledné Cini:

pedagogicky pracovnik bezprostiedné informuje Policii CR na tel. 158 o udalosti,

neprodlené informuje vedouciho DDS, (vedouci DDS déle informuje Feditele zafizeni) a

jedna podle aktualnich instrukci nadfizeného,

- vyplni ddaje o utéku a pohreSované osobé do PC databdze,

- vytiskne a pFipravi tyto podklady k dispozici Policii CR,

- provede zaznam o Utéku ditéte do , Knihy denni evidence” a vypracuje podrobny zapis o
utéku do PC databaze

- vpracovni dobé ohldsi socidlni pracovnik uték prislusSnému OSPODu a osobdm
zodpovédnym za vychovu ditéte. Mimo pracovni dobu socidlniho pracovnika tuto
skute¢nost oznamuje osobam odpovédnym za vychovu sluzbu konajici vychovatel,
pripadné asistent pedagoga.

Postup po navratu ditéte z tutéku:

v pfipadé oznameni Policie CR o zadrieni ditéte na Utéku, zajisti DDS jeho navrat do

zafizeni nasledovné: vedouci DDS rozhodne o zabezpedeni dovozu ditéte zpét do

zafizeni.

- pokud nelze zajistit rychly navrat ditéte do DDS, pozada pracovnik DDS pracovisté Policie
CR o predani ditéte do nejblizéiho diagnostického ustavu (3kolské zafizeni se zachytnym
rezimem), kde si jej pracovnik DDS pfevezme,

- navrat ditéte z atéku je neprodlené ozndmen osobdm zodpovédnym za vychovu,
odhlasen Policii CR, pfislusnému OSPODu

- po privezeni ditéte je provedena osobni prohlidka véci ditéte (cigarety, penize apod.) .
Nepovolené véci jsou uloZzeny na bezpecné uzaméené misto.

- dité zadrzené nasledné po utéku se vraci zpét do skupiny, provede hygienu ,je nad nim
zvysSeny dohled

- pedagogicky pracovnik je povinnen provést kontrolu zdravotniho stavu, (zhodnoti, zda—li
dité jevi, ¢i nejevi znamky akutniho onemocnéni, zda—li nema jiné viditelné zranéni
apod.). Vse peclivé zaznamena do PC databaze. V pripadé zranéni ditéte postupuje, jako
v pfipadé zranéni ditéte.

- Pokud je dité dodano PCR do zafizeni, informuje sluzbu konajici vychovatel vedouciho
DDS.

Po prichodu z utéku je nutné uskutecnit s ditétem pohovor, ktery je zaméren na zjisténi
situace, ktera dité k utéku vedla. Z analyzy pficin vyplynou opatfeni na predchazeni utéka, ktera
je zapotrebi realizovat ve vychovné praci s détmi. VUci ditéti se uplatiiuje systém vychovnych
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opatreni uvedenych ve vnitfnim fadu a v hodnoticim systému.

Po navratu ditéte z Gtéku do DDS vedouci, analyzuje pfiginy utéku, pfijme pfipadna

opatfeni a zajisti naslednou individualni péci odborného terapeutického pracovnika. Veskery
postup zapiSe povéreny pracovnik do PC databaze.

5. Prdva a povinnosti déti

Prava déti s nafizenou ustavni vychovou

a)
b)

¢)
d)

g)

h)

)

k)

p)

na zajisténi plného pfimého zaopatreni,

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

na respektovani lidské distojnosti,

na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencd,

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potrebami,

na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona, bez pfitomnosti tretich
osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,
Ucastnit se &innosti a aktivit DDS organizovanych v ramci vychovného programu s
vyjimkou zakazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové, stanovenych timto zdkonem,
obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele, vedouciho DDS a pedagogické
pracovniky a pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim orgdniim, orgdniim
Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny vykonem socialné-
pravni ochrany déti, byla ze DDS odeslana v nésledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikim DDS, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto 7adosti, stiznosti, navrhy a podani
je DDS povinno evidovat,

vyjadrit svj nazor na zamyslend a provadéna opatreni, kterd se ho dotykaji; ndzorim
ditéte musi byt vénovana patfiénd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dalsSich osob,

byt hodnoceno a odménovéano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych Uspor Ci pohledavek,

na udrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami za
podminek stanovenych timto zdkonem, a to formou korespondence, telefonickych
hovor( a osobnich navstév

prijimat v DDS s védomim pedagogického pracovnika ndvitévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n), pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve
vychové stanovenych timto zaékonem,

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika DDS za Uéelem vychazky,
pokud se jednd o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci
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opatreni ve vychoveé stanovenych timto zakonem.

Povinnosti déti s nafizenou Ustavni vychovou

a) dodriovat stanoveny pofadek a kazen, pInit pokyny a pfikazy zaméstnanc(i DDS, $etrné
zachazet se svérenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrZovat zdsady slusného
jednani s osobami, s nimi? pfichazi do styku, v prostordch DDS a v osobnich vécech
udrfovat poradek a &istotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho Fadu DDS,

b) dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpec€nosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,

¢) poskytnout na vyzvu vedouciho DDS doklady o svych pfijmech,

d) predat do Uschovy na vyzvu vedouciho DDS predméty ohroZujici vychovu, zdravi a
bezpeénost; doba tschovy téchto predmétd nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v DDS
a pfi jeho ukoncéeni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu
vydany.

e) podrobit se na vyzvu vedouciho DDS nebo vychovatele vy3etfeni, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou ndvykovou latkou. Je-li pro vysetfeni tfeba odebrat krev, je dité
povinno strpét, aby mu lékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud
to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

Dalsi ustanoveni

a)

b)

d)

f)

g)

DDS zajistuje ditéti (dle véku a rozumovych schopnosti) prostor pro to, aby si uchovavalo své
osobni véci uzamcené (korespondenci, cenné véci apod.). Pokud dité chce, mize kli¢
ponechat u pedagogického pracovnika (ma vzdy k nému na pozadani pfistup) nebo ho ma u
sebe a druhy klic je umistén v kancelafi vedouciho vychovatele. Ten md moinost za
pritomnosti ditéte a pedagogického pracovnika prostor odemknout, a to v pfipadé, ze je
podezieni na to, Ze zde dité uchovdva nevhodné predméty (cigarety, alkohol, ndvykové latky
nebo Zivot ohrozujici predméty),

udrzovat Skolni a u¢ebni pomucky v poradku, ptipravovat se pravidelné na vyucovani,

dité je povinno respektovat zakaz koureni, pozivani alkoholu, uZivani navykovych latek a
omamnych prostiedkd, hrani hazardnich her véetné her na vyhernich automatech, drzeni
Zivot ohroZujicich predmétli (noze, hvézdice, zabavna pyrotechnika ap.),

dité dodrzuje zakaz drZeni a distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, nikotin, Iéky,
drogy), porusSeni zakazu je posuzovadno jako hruby prestupek proti Vnitfnimu radu, popf.
trestny €in, stejné je posuzovano rizikové chovani (Sikana, vandalismus, agresivita, brutalita,
projevy rasismu a xenofobie, drobna kriminalita, kradez, zavislost na hrani na vyhernich
automatech),

dité se zpravidla pohybuje v ubytovacich prostorach ,své” rodinné skupiny, pobyt v jiné
skupiné je mozny pouze s védomim a se souhlasem pedagogickych pracovnik( rodinnych
skupin,

dité dodrzuje zdkaz vstupu do dilen, sklad(i, kancelari, kuchyné, kotelny, pradelny bez dozoru
dospélé osoby, v téchto prostorach mlze vykondvat jednoduché pomocné prace vyhradné
v pfitomnosti dospélé osoby, ktera za néj nese pfi ¢innosti zodpovédnost,

dité nesmi svévolné opoustét objekt a areal domova bez souhlasu pedagogického
pracovnika,

17



h)

j)

k)

p)
a)

dité je povinno udrzovat v poradku a v nalezitém stavu své osobni véci, svévolné nenici véci
vlastni ani véci ostatnich déti, jakoz i spolecné predméty,

potfebné opravy na svych odévech a obuvi okamzité hlasi pedagogickému pracovnikovi,
drobné nedostatky (napf. pfisSivani knoflik(l) odstrani podle svych vékovych a individualnich
moznosti a schopnosti pod vedenim pedagogického pracovnika samostatné,

dité se podili na udklidu ubytovacich prostord dle pokynl pedagogického pracovnika
sohledem na vék a schopnosti, pfi uklidovych pracich pouzivd i uUklidové pfistroje
v pfitomnosti pedagogickych pracovnikd podle jejich pokynd,

dité nikdy nemanipuluje nevhodné s elektropfistroji, které jsou soucédsti vybaveni spolecnych
a ubytovacich prostorl (TV, video, pocitac, radiopfijimace, véz, kuchyriské elektrospotiebice,
lampicky, Zehlicka, apod.), nepokousi se je opravovat, nezasahuje do jejich konstrukce a
nepfemistuje je z mista stdlého urceni, zjisténé zavady okamizité hlasi vychovateli/ce, dité
svévolné nemanipuluje s automatickou prackou, susickou, myckou,

pfi stravovani dodrzuje zasady spolecenského a slusného chovani, udrzuje své misto v jidelné
rodinné skupiny a jeho okoli v Cistoté a vporadku, dle moznosti odstrafiuje drobné
nedostatky okamzité (utfeni stolu),

pfi osobni hygiené (WC, umyvarna, sprchy) dodrzuje zakladni hygienické zasady, Cistotu a
poradek,

Upravy na vyzdobé pokojl provadi dité pouze za dohledu pedagogického pracovnika, ndbytek
svévolné nepremistuje, je zakazano pfri vyzdobé jakkoli poskozovat natéry a malby pokoju .
dité si samo neprovadi neodborné propichovani usnich boltct, jazyka, pupiku, intimnich
zon. To je mozné pouze lékafem, za predchoziho souhlasu zakonného zastupce,

déti maji moZnost mit a pouzivat své vlastni predméty za stanovenych podminek.

navstévy déti pfi polednim klidu na jiném pokoji pouze se souhlasem vychovatele

5.1. Systém hodnoceni a opatieni ve vychové

Hodnoceni déti je daleZitou soucasti vychovného rezimu DDS. Patfi mezi nejvyznamnéjsi
vychovné, diagnostické a motivacni ¢innosti, a podili se na ném vsichni pedagogicti pracovnici.
Provadéno je za noc, dopoledne a odpoledne. V souhrnu pak za cely den, tyden a mésic.
Hodnoceni vychazi z aktudlnich poznatk( z oblasti psychologie, pedagogiky, psychiatrie a dalSich
pfibuznych obord.

RozliSujeme Ctyfi zakladni stupné hodnoceni, avsak pfi prikladném usili &i pfi hrubém poruseni
Vnitiniho fadu DDS, miize byt udéleno opatieni ve vychové dle § 21, 2.109/2002 Sb.

Pozitiva v chovani

- elementdrni zdvofilostni projevy (pozdrav, pozadani, podékovani, omluva, klidna a slusna
forma vyjadreni ndmitky, nesouhlasu)

- mira aktivity zapojeni se do jednotlivych vychovnych ¢innosti

- mira spoluprdce s pedagogickym pracovnikem

- ochota pomoci nepedagogickym pracovnikiim

- spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem

- samostatné a zodpovédné feseni problému

- vztah ke skolnim povinnostem

- zapojeni se do spolec¢ného Zivota rodinné skupiny
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- vztah ke spole¢nému i osobnimu majetku
- Uroven osobni hygieny, celkova péce o svij zevnéjsek
- zajmové aktivity, Gspé&$na reprezentace DDS

Negativa v chovani

- sebeposkozovani, niceni majetku

- agresivita, vulgarnost, Sikana

- pouzivani alkoholu ¢i jinych omamnych latek

- nedodrzovani dojednané doby osobniho volna
- uték z DDS

- pocet dnl stravenych na utéku, atd.

Systém hodnoceni (viz. pfiloha ¢.1)
Hodnoceni je vidy konkrétni a srozumitelné. Pedagog, ktery dité hodnoti, vidy umozni
ditéti se k hodnoceni vyjadrit a ovéfi si, zda dité hodnoceni porozumélo.

Systém hodnoceni ma déti posilovat v pozitivnim jednani a chovani. Pfivést je k urcitému
nahledu na pficiny svého selhdni, ale predeviim motivovat a rozvijet pozitivni zdroje a jednani.
Hodnotici systém je zaloZzen na kladném, pozitivnim a individudlnim pfistupu. Dité je motivovano
a neustdle povzbuzovdno k lepSim vysledklm. VSichni pedagogicti pracovnici pouzivaji systém
hodnoceni po dobrém uvazeni a objektivnim a spravedlivém posouzeni viech pficin a dlsledk(
projevi ditéte. Projevy chovani jsou analyzovany ve spolupraci ucitell, vychovatell, asistentu
pedagoga a psychologa. Détem je dan prostor vyjadfit se k projevim vlastniho chovani, ma
prostor zaujmout vlastni stanovisko, pfipadny prestupek je nutné objektivné presetfit.

Denni hodnoceni, probihd individualné u kazdého ditéte v pribéhu dne, zdznamy o

projevech chovani, snahu, aktivitu, pasivitu, ndlady a dalsi projevy, jsou vedeny zaznamem do
PC databdze. Zhodnoceni celého tydne probiha skupinové pod vedenim vedouciho DDS.

Pedagogicti pracovnici zaznamenavaji projevy béhem vyucovani, vychovné ¢innosti a v
nocnich hodinach. Jde predevsim o individualni posouzeni a hodnoceni, které nejlépe mize
posoudit pedagogicky pracovnik, ktery zapis proved|. Hodnotici systém (viz pfiloha ¢. 1.)

Opatfeni ve vychové
1) Za prokdzané poruseni povinnosti vymezenych zdkonem ¢. 109/2002 Sb., za poruseni
vnitfniho radu, neplnéni povinnosti, poruseni pravidel chovani, uték mlze byt ditéti:

a) odnata vyhoda udélena podle odstavce 3,

b) snizeno kapesné v rozsahu stanovené timto vnitfnim fadem,

¢) s nafizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakazéno traveni volného ¢asu mimo DDS v

rozsahu stanoveném vnitfnim radem,
d) odfiata moZnost G&astnit se atraktivni ¢innosti nebo akce organizované DDS,
€) s nafizenou uUstavni vychovou zakazdny navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych
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za vychovu, osob blizkych a oprdvnénych zaméstnancd orgdn( soc. pravni ochrany déti, a
to na dobu nejdéle 30 dni v obdobi nasledujicich 3 mésicu.

2) Opatreni podle odst. 1 Ize uklddat podminéné se zkusebni dobou aZ na 3 mésice.

3) Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in muize byt ditéti:
a) prominuto predchozi opatfeni podle odstavce 1,
b) udélena vécna nebo finanéni odména,
¢) zvySeno kapesné v rozsahu stanovém timto vnitiniho fadem,
d) povolena mimoradna navstéva kulturniho zafizeni (koncert, kino, divadlo aj.),
mimoradna vychazka, mimoradna ndvstéva nebo pfizndna jind osobni vyhoda.

4) Odmény pro déti s uloZenou ochrannou vychovou
Ditéti s ulozenou ochrannou vychovou mze byt dale v ptipadé dobrych vysledki pfi
plnéni povinnosti:

a) povolena samostatna vychazka mimo zafizeni na dobu nejvyse 12 hodin, Ize-li mit
dlvodné za to, Ze tim nebude ohroZen ucel vykonu ochranné vychovy,

b) povoleno pfijeti ndvstévy jinych osob neZ osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancl organu socidlné-pravni ochrany déti, neni-li to v rozporu s
ucelem vykonu ochranné vychovy; v odivodnéném pripadé muze byt ndvstéva
uskutecnéna se zrakovou, pfipadné i sluchovou kontrolou zaméstnancem zafizeni.

5) Opatreni ve vychové podle odstavcli 1 az 4 se ditéti ukladaji do osobniho spisu,
zaznam provede vedouci DDS.

Vlychovna opatfeni schvaluje vedouci DDS na zakladé predchoziho navrhu pedagogického
pracovnika. Pedagogicky pracovnik pfihlizi pti udélovani vychovného opatreni zejména k
individualnim zvlastnostem a moznostem ditéte, respektuje vék a mimoradné situace, které
momentalné dité ovliviiuji (adaptacni faze, zména rodinnych poméra, zdravotni a psychicky stav
atd.). Opatieni ve vychové musi respektovat zdsady zakonnosti, predvidatelnosti, individualizace
a pfimérenosti.

Opatfeni ve vychové - kladna
Opatreni ve vychové jsou vyuzivdna motivacné. Ukldddana mohou byt za prikladné usili a
vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za prikladny ¢in.

Opatfeni ve vychové - zaporna

Jsou ukladdna za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zakonem ¢. 109/2002 Sbh.
Opatreni ve vychové se ukladaji v rozmezi jednoho tydne az ctrnacti dn. Daraz je kladen
pfedevSim na dodrzovani pravidel k ochrané bezpecnosti a zdravi (koureni, zneuzivani
psychotropnich latek, drzeni tabdkovych vyrobkd, drog, nebezpeénych predmétl - zapalovace,
noze aj. predméty povazovany za utocné).
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5.2 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné
V souvislosti se zakonem 109/2002 Sb., a zakonem 333/2012 Sbh. kapesné, osobni dary a
vécna pomoc. Narizeni vlady 460/2013 Sb. platnost od 1. 1. 2014. Détem a nezaopatienym
osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatreni, ndlezi kapesné, jehoz vysi Cini za kalendarni
mésic ¢astky stanovené zakonem.

Détem a nezaopatfenym osobdm, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatieni, ndlezi
kapesné, jehoz vyse ¢ini mésiéné nejvice:
a) 180 K¢, jde-li o dité ve véku od 6 do 10 let,
b) 300 K¢, jde-li o dité ve véku od 10 do 15 let,
c) 450K, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatfenouosobu

Pfi prijeti ditéte do zatizeni se kapesné stanovuje podle pfislusné vékové kategorie
v priimérné vysi dané narizenim vlady:
a) 150K¢, jde-li o dité ve véku od 6 do 10 let,

b) 250K¢, jde-li o dité ve véku od 10 do 15 let,
c) 375K¢, jde-li odité starsi 15 let nebo nezaopatfenouosobu

VysSe kapesného mize byt snizena uloZzenim opatreni ve vychoveé dle § 21, odst. 1. pism.
b) zakona 109/2002 Sb. v rozsahu stanoveném timto zakonem. Minimalni vyse kapesného cini:
a) 120 K¢, jde-li o dité ve véku od 6 do 10 let,
b) 200 K¢, jde-li o dité ve véku od 10 do 15 let,
c) 300Kg, jde-li odité starsi 15 let nebo nezaopatfenouosobu.

Vyse kapesného se stanovi na zakladé hodnoceni ditéte. Za kritéria rozhodna pro
hodnoceni se povaZzuje zejména:

a) tadné plnéni povinné skolni dochazky, popf. soustavné vzdélavani v oboru,

b) respektovani vnitfnich predpist DDS,

¢) respektovani pokyn( persondlu DDS,

d) neposkozovani majetku DDS, ostatnich déti i personalu,

e) vytvareni a podpora rozvoje pozitivnich vztaht v DDS, a to jako mezi détmi navzajem, tak
mezi détmi a persondlem.

Zvyseni vySe kapesného
Pokud dité projevi pozitivni chovani, je mozné mu kapesné navysit, a to nasledujicim
zplGsobem:
a) za méneé vyrazna pozitiva v chovani se zvysuje kapesné o 10 % ze stanovené castky po
dobu jednoho kalendafniho mésice,
b) za vyraznd pozitiva v chovani se zvySuje kapesné o 15 % ze stanovené ¢astky po dobu
jednoho kalendarniho mésice,
¢) za velmivyrazna pozitiva v chovani se zvySuje kapesné o 20 % ze stanovené ¢astky po
dobu jednoho kalendainiho mésice,
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Za méné vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:
a) elementarni zdvofilostni projevy (pozdrav, pozadani, podékovani, omluva, klidnda a slusna
forma vyjadreni namitky nesouhlasu),
b) zapojeni se do spolecného Zivota rodinné skupiny,
¢) spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem
d) droven osobni hygieny, celkova péce o svlij zevnéjsek.

Za vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:
a) vysoka mira aktivity zapojeni se do jednotlivych vychovnych Cinnosti,
b) ochota pomoci pedagogickym i nepedagogickym pracovnikiim,
¢) aktivni vztah k pInéni povinnosti.

Za velmi vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:
a) samostatné a zodpovédné feSeni problému,
b) zodpovédny pfistup ke spole¢nému i osobnimu majetku,
c) zajmové aktivity, piikladna reprezentace DDS.

Kapesné nelze zvysit nad horni hranici stanovenou NV ¢. 460/2013 Sb.

SniZeni vysSe kapesného
Kapesné je mozné snizit pouze na dobu nezbytné nutnou a musi plnit motivaéni funkci a
vést dité k uvédomeéni si svych povinnosti.
Kapesné Ize sniZit z ddvodu poruseni povinnosti, a to nasledujicim zplsobem:
a) za méné zavazné poruseni chovanim se snizuje kapesné o 10 % ze stanovené Castky po
dobu jednoho kalendafniho mésice,
b) za velmizdvazné poruseni chovanim se snizuje kapesné o 15 % ze stanovené Castky po
dobu jednoho kalendainiho mésice,
¢) za mimoradné zavainé poruseni chovanim se snizuje kapesné o 20 % ze stanovené
Castky po dobu jednoho kalendarniho mésice,

Za méné zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
a) neplnéni povinnosti,
b) verbalni agresivita, vulgarnost vici détem,
¢) verbdlni agresivita, vulgarnost vici dospélym.

Za velmi zdvazné poruseni chovani je povazovano zejména:
a) fyzicka agresivita viici détem,
b) nedodrzovani sjednané doby osobniho volna,
¢) niceni majetku,
d) uzivani tabdkovych vyrobk.

Za mimoradné zavainé poruseni chovani je povazovano zejména:

a) sebeposkozovani,
b) fyzickd agresivita vici dospélym,
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c) Sikana
d) uZivani alkoholu ¢i jinych navykovych latek,
e) kradeze Cijind trestnd Cinnost.

Kapesné nelze snizit pod spodni hranici stanovenou NV ¢. 460/2013.

Postup pfi pfiznavani, vydeji a evidenci kapesného
1) Vedouci DDS na zakladé mési¢niho hodnoceni stanovi pfislusnou vysi kapesného
kazdému ditéti a zpracuje vyplatni listinu.
2) Vedouci DDS tyto vypracované vyplatni listiny pfedd vychovateltim.
3) Vychovatel vyuctuje kapesné, necha kazdé dité nahlédnout do pokladni dokumentace,
dité stvrdi svym podpisem prevzeti kapesného.
4) Vyplatnim dnem je prvni az 7 den nasledujiciho mésice.

Osobni dary
Ditéti poskytuje DDS osobni dary k narozenindm, jmeninam, k Uspésnému ukonéeni studia a k
jinym zvlastnim prileZitostem dle véku ditéte v kalenddinim roce nasledovné:

Hodnota osobniho Hodnota osobniho Hodnota osobniho
Hodnota osobniho
- Hodnota osobniho daru ditéti, které daru k uspésnému daru k ispésnému
Vék ditéte daru k 3
o daru k svatku ziistane na Vanoce | ukonéeni studia ukonéeni studia
narozenindm
v zafizeni (pololetni (konecné
vysvédceni) vysvédceni)
0Od 6 do 15
let 500,- K¢ 150,- K¢ 1000,- K¢ 190,- K¢ 300,- K¢
600,- K¢ 200,- K¢ 1100,- K¢ 200,- K¢ 350,- K¢
Od 15 let ’ ’ ! ! ’

Céstka kapesného nebo pro osobni dary se méni vidy se zménou spotfebitelského
indexu nebo novou pravni Upravou. Zména se promitne do pfiloh vnitfniho fadu.

5.3. Organizace dne
Organizace dne je fizena vychovou ke zdravému Zivotnimu stylu a zahrnuje vSechny
potifebné oblasti nutné pro rozvoj ditéte, prihlizi k psycho-hygienickym potfrebam déti a plnéni

jejich individudlnich potieb v ndvaznosti na moznosti DDS. Organizace dne (viz pfiloha ¢. 2).
5.4. Pobyt déti mimo DDS (vychazky, pobyt u rodici &i jinych osob, prechodné ubytovani

mimo DDS)
Vychazky
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Dité ma pravo, pokud je starsi 7 let véku, se souhlasem pedagogického pracovnika na
samostatnou vychazku mimo DDS, pokud nedo$lo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve
vychové. Toto prdvo lze realizovat po 14 - denni adaptacni dobé pobytu ditéte. Adaptacni doba
slouZi ke stabilizaci ditéte v DDS. Ve vyjimeénych pfipadech se adaptacni doba m(Ze zkrétit nebo
prodlouZit.

Kazdé dité v DDS starsi 7 let véku ma pravo na vychazky s tim, Ze je podporovana co
mozna nejvyssi mira samostatnosti. Samostatné vychdzky jsou kazdodenni, s ohledem na aktualni
zdravotni stav ditéte. Asistované vychdazky jsou realizovany s détmi, jejichZ zdravotni stav
nedovoluje bezpecny samostatny pohyb.

Déti maji ndrok na vychdzky, které jsou realizovany se souhlasem pedagogického
pracovnika. Vychazky se realizuji tak, aby nenarusovaly vychovné vzdéldvaci ¢innost. Samostatné
vychazky se realizuji na zakladé souhlasu pedagogického pracovnika slouZiciho u rodinné skupiny
a je mozné ji povolit kterykoliv den v tydnu. Po - P4 v odpolednich hodinach, So - Ne moznost i v
dopolednich hodinach.

Vychdazky se zaznamendvaji do listu vychazek, kde se zapisuje skutecny ¢as odchodu a
pfichodu ditéte. Pfed odchodem ditéte na samostatnou vychazku je dité pouceno o bezpecnosti.

Vychdazky jsou realizovany zpravidla na dvé hodiny v jeden den. V opodstatnénych
pfipadech lze vychazku casové zkratit, pripadné délit, anebo prodlouzit (napf. navstéva kina
apod.). Prodlouzeni vychdzky povoluje na zakladé Zadosti ditéte vedouci DDS. Pomocnym
kritériem pro povoleni volnych vychdazek jsou vysledky tydenniho hodnoceni.

Mimoiradné vychazky

Mimoradné vychdzky navrhuje pedagogicky pracovnik ve sluzbé ditéti na zakladé jeho
prikladného usili a mimoFradného plnéni svych stanovenych cild v prib&hu pobytu v DDS. Mohou
byt realizovany dle harmonogramu samostatnych vychazek s moznosti prodlouzeni casu
prichodu. Mimotadnou vychazku schvaluje vedouci DDS nebo sluibu konajici pracovnik na
zakladé Zadosti ditéte s prihlédnutim na dosazené vysledky hodnoceni. Pravidla pro zdapis
mimoradné vychazky je stejny jako u samostatné vychazky.

Na vychazce musi dité dodrzovat:

- pohyb v dobé vychdazky pouze v Dobfichovicich

- dbat na bezpecnost silniéniho provozu, dbat na svoji bezpecnost a bezpecnost okoli, dodrZovat
zasady slusného chovani

- nesmi chodit k fece, v letnim obdobi je mu zakdzano se koupat, v zimnim obdobi bruslit nebo
vstupovat na ledovou plochu apod.

- ma zakdazano vstupovat do cizich objektt

Vychazky mohou byt omezeny, Ci zcela zakazany:

- prokazanad kradez,

- Sikana, kybersikana,

- aplikace, pfechovavani nebo distribuce alkoholu a OPL
- fyzicka agrese,
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- uték,

koureni,

sebeposkozovani,

- neomluveny nebo opakovany pozdni navrat z dovolenky, vychazky,
pfechovavani zapovézenych predmétd, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz
nebo ohroZovat mravni vychovu déti,

umyslné niceni zafizeni,

- nespoluprace,

vytka za opakované neplnéni Skolnich povinnosti

nadmérné vulgarni vyjadfovani,

verbalni agrese.

Pedagogicky pracovnik s vychazkou nemusi souhlasit i z jinych dlvodi neZ jen z
kazenskych, napf. tehdy, kdyz se dité neciti fyzicky dobre, ale i pfesto chce ven, pro Spatné
povétrnostni podminky v souvislosti se zdravotnim stavem ditéte, pro nesplnénou pfipravu do
Skoly apod. Vychdzka je povolena v maximalni délce 2 hodiny. Nejdéle pak do 18,00 hodin.
ProdlouZeni vychdzky souvisi s mimoradnou vychazkou.

Pobyt u rodi¢a a jinych osob, prechodné ubytovani mimo DDS

Vedouci DDS se souhlasem Feditele povoluje pobyt u rodi¢l, popfipadé jinych fyzickych
osob na zakladé §23 odst. 1 pism. a, b, c zdkona 109/2002 Sb. v platném znéni. Podminkou je
zadost rodic¢l - osob zodpovédnych za vychovu a souhlas pfislusného OSPODU. Pobyt u jinych
osob, nez osob odpovédnych za vychovu je moiny pouze se souhlasem téchto osob, pokud
ziskani tohoto souhlasu nebrani zavazna prekazka. Podminky pobytu mimo DDS stanovi zvlastni
pravni predpis §30 zdkona 359/1999 Sb., ve zné&ni pozdéjsich zmén. Vedouci DDS rozhoduje o
zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a) nebo c) a o zruseni pobytu dle §23
odst. 1 pism. d) dle povinnosti Feditele, resp. vedouciho DDS v oblasti statni spravy. U déti,
kterym neni 15 let, je vyZzadovan vidy doprovod rodic¢u pfi odjezdech na fadnou dovolenou a na
prazdniny. Vyjimkou je zZadost rodi¢l o samostatny odjezd. Déti starsi 15 let mohou po dohodé s
rodici jezdit na dovolenky a prazdniny samy.

5.5. Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Podle § 23 odst. 1 pism. a) zdkona €. 109/2002 Sb., mize vedouci DDS, na zakladé Zadosti
rodi¢e nebo jiné fyzické osoby, se souhlasem pfisluiného OSPODu, povolit ditéti, které je v DDS
umisténo, pobyt u osob odpovédnych za vychovu a jinych fyzickych osob.

Pobyt u osob odpovédnych za vychovu je realizovan na zakladé jejich zadosti adresované
socialnimu pracovnikovi, ktery poté zajisti naleZitosti dle zdkona a souhlasu vedouciho DDS. Ke
kladnému vyfizeni zadosti ze strany DDS je nutny souhlas OSPODu s prihlédnutim k aktudlnimu
zdravotnimu stavu ditéte. Termin pobytu je stanoven dle dohody. Odjezd a ptijezd, odchod a
pfichod na ¢i z dovolenky ditéte je sluzbu konajicim pedagogickym pracovnikem ¢i socialni
pracovnici zaznamendn do knihy denni evidence a do PC databdze.

25



Dité starsi 15 let mGZe odjet na pobyt samo, véetné samostatného navratu do DDS
(pouceni o BOZ, souhlas OSPODu, osob odpovédnych za vychovu - které telefonicky potvrdi
sluzbu konajicimu vychovateli nebo vedoucimu DDS, Ze dité pfijelo - odjelo v pofadku).

Osoby odpovédné za vychovu podepisuji pii vyzvednuti ditéte z DDS potvrzeni o tom, Ze
zajistuji bezpecnost svych déti v pridbéhu dovolenky.

Zadost osoby odpovédné za vychovu nebo jiné fyzické osoby (napt. prarodice, hostitelska
péce) musi obsahovat:
- délku pobytu, na kterou se souhlas vydava,
- osobu, u které se bude dité zdrzovat,
- misto pobytu ditéte.

Pobyt mlzZe byt udélen maximalné na dobu jednoho mésice, po této dobé je moino
pobyt prodlouZit se souhlasem pfislusného OSPODU.

Pobyt je umoznovan v této dobé:

- vikendové pobyty

- prodlouZené vikendové pobyty (svatek + vikend),
- prazdninové pobyty,

- na zadost rodi¢ll z vaznych rodinnych davod

- pfi mimoradnych udalostech (viz.COVID 19)

Pobyt je mozno udélit ditéti po ukonceni adaptacni faze, (cca 14 dni) a predchazejici
navstévé zakonnych zastupcl v DDS. Terminy dovolenek jsou pevné stanoveny a trvaji zpravidla
od patku 15,00 do nedéle 18.00 hod. Dovolenku, vyhotovuje socialni pracovnik a schvaluje
vedouci DDS. V piipadé svétku, ktery pfipada na patek nebo pondéli se dovolenka mize o tyto
dny prodlouzit.

Pfi ndvratu ditéte prebira dité slouzici vychovatel nebo asistent pedagoga. Dité mladsi 15
let bude propousténo z DDS v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci
pisemné o jiny postup. Dité starsi 15 let mUzZe cestovat do mista pobytu bez doprovodu.

Navstévy

Osoby odpovédné za vychovu mohou dité navstivit kdykoli. Pfedem je vSak nezbytné
nutné kontaktovat socidlniho pracovnika & vedouciho DDS a domluvit termin a ¢as navitévy.
Toto je zapsdno socidlnim pracovnikem do PC databdze. Kazidd ndvstéva je slouZicim
pedagogickym pracovnikem zaznamenana do knihy navstév a je pofrizen zapis do PC databaze.

Pokud navitéva nebude probihat v DDS, je nutné dité predat osobam odpovédnym za
vychovu na p(idé DDS, Ize dité pfedat na vychazku mimo DDS. (osoba odpovédna za vychovu
podepisSe vychazkovy list, kterym stvrzuje prevzeti ditéte a odpovédnost za néj v dobé vychazky).
Po predchozi dohodé se sluzbu konajicim vychovatelem, Ize stravit vychazku i mimo katastr obce
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Dobfichovice. Navstéva se neumozni osobam pod vlivem alkoholu, drog a osobam projevujicim
agresivitu.

Navstéva je umoznéna v dobé mimo vyucovani, (neni-li predem dohodnuto jinak)
maximalné vsak do 19. hod. Navstévy jsou povinny dodrzovat navstévni rad, ktery je k nahlédnuti
na chodbé pred vstupem do vychovnych skupin. V pfipadé poruseni ¢i nedodrzeni kteréhokoliv
ustanoveni navstévniho radu ¢i nevhodného chovani navstévy je opravnén kazdy pracovnik tuto
navstévu z aredlu DDS vykdzat, v pFfipadé potieby i za asistence Policie CR. Zavainé porudeni
navstévniho faddu bude posuzovano jako narusovani vychovy ditéte a dal$i ndvstévy budou
automaticky az do odvolani zakazany.

Navstévy ostatnich osob

Dité md pravo pfijimat v DDS s védomim pedagogického pracovnika navitévy osob, které
nejsou osobami odpovédnymi za vychovu, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatreni ve vychové stanovenych zakonem. Na zakladé Zadosti ditéte o navstévu je pedagogicky
pracovnik opravnén ndavstévu vpustit. Pedagogicky pracovnik je povinen ndavstévy jinych osob
nez osob odpovédnych za vychovu zapsat do Knihy navstév a potvrdit svym podpisem. O
navstévé provede zdapis v interni databazi. Pedagogicky pracovnik je rovnéz oprdvnén ndvstévu
prerusit ¢i zakazat, v pripadé jejiho nevhodného chovani, které by nepfiznivé pulsobilo na
vychovu ditéte & ohroZovalo dité nebo osoby ostatni osoby v DDS.

Telefonické kontakty

Déti maji moznost Casové primérenych telefonickych hovord s osobami odpovédnymi za
vychovu a dal$im blizkymi osobami, s pracovniky pfislusného OSPODu, pracovniky Ceské $kolni
inspekce a pracovniky ministerstva. Omezeni pouzivani mobilniho telefonu by mélo byt v zasadé
limitovano pouze pobytem ditéte ve Skole a jinymi povinnymi aktivitami.

Telefonické kontakty se fidi nasledujicimi pravidly:
dité obecné ma pravo mit vlastni mobilni telefon u sebe a pouzZivat ho denné v dobé svého

osobniho volna stanoveného vnitfnim radem,

- vychovatelé zajisti ditéti moznost telefonovat v soukromi a uzivat svij mobilni telefon,

- omezeni moZnosti pouzivat mobilni telefon nebo jiné obdobné komunikacni prostfedky se
mUze vztahovat zejména na dobu skolniho vyuéovani, pfipravy na vyucovani, stravovani,
komunitnich a terapeutickych ¢innosti, fizenych vychovné vzdélavacich ¢innosti a dobu
noc¢niho klidu,

- pokud bude mit dité svij mobilni telefon, bude seznameno s tim, Ze si jej mize uschovat u
vychovatele jako cennou véc, jinak DDS za tento pFistroj nenese Zadnou odpovédnost,

- dité muze s pracovniky OSPODu telefonovat z kancelafe socialniho pracovnika.

Pokud by v individudlnich pripadech byly zjistény skutec¢nosti vedouci k zavéru, ze je
ohroZena vychova, zdravi nebo bezpecnost, pak v souladu s § 20 odst. 2 pismen. e) zakona muze
byt mobilni telefon ditéti odebran. Divodem k odebrani mobilniho telefonu by tak mohl byt
napr. omezeni nadmérného uzivani mobilniho telefonu, pokud dité uzivanim mobilniho telefonu
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rusi Ci zasahuje do prav jinych osob, anebo existuji-li k uZivani mobilu k nevhodnym i
nezakonnym Cinnostem.

Socidlni sité - zakladni pravidla pouzivani

- dité muze pouzivat socialni sité

dité si dobre zabezpedi své soukromi, pouziva bezpeéna hesla, nesdili intimni fotografie a
videa,

détem neni povoleno pofizovat fotografie a videa ve vnitinich a vnéjsich prostorach DDS,

déti nesdileji informace o DDS a své domacnosti.

Internet - zakladni pravidla pouzivani

- riziko vstupu na stranky s nevhodnym obsahem snizi spravce sité prostfednictvim moznosti
zabudovanych v prohlizeci, prostfednictvim specialnich program( obsahujici nepretrzité
aktualizovanych seznam stranek pro déti nevhodnych,

- vychovatel sleduje, kolik ¢asu dité u internetu travi, zda vétsinu jeho volného ¢asu nepohlti
chatovani a hrani her

- dité neddvd své jméno, adresu ani telefon ¢i idaje o rodicich nikomu, s kym se seznamil
prostfednictvim internetu

- dité neposila nikomu po internetu svoji fotografii, nesdéluje sv(j vék,

- dité nikomu, ani nejlepSimu pfiteli neprozrazuje heslo nebo pfihlasSovaci (uzivatelské) jméno
do pocitace,

- dité nikdy neotvira soubory pfiloZzené k elektronickym zpravam (emailim), pokud pfijdou od
lidi nebo z mist, které nezna - mohou obsahovat viry nebo jiné programy, které by mohly
znicit dulezité informace a vyrazné poskodit software pocitace.

5.6. Spolusprava déti

Spolusprava je forma spoluprace vedeni DDS s détmi. Spolusprava je dlleZita pro” fe¢
zmén“ ve skupinovych normach a postojich, vytvari pozitivni klima, zajistuje aktivni podil déti na
vychové a vyuce. Vychodiskem pro fungovani spoluspravy je vhodny vybér kandidatu a jejich
schvaleni skupinou. Kazdou rodinnou skupinu zastupuje 1 dité. Pravem spoluspravy je vyjadfovat
nazory na zamyslend a provadénad opatreni, vyjadfovat pfipominky a ndvrhy k provozu, ke
stravovani, informovat o Zivoté skupiny z jejich pohledu apod. Schiizky spoluspravy s vedenim
DDS se konaji zpravidla 1 x mésiéné. Z jednéni je poFizen zapis.

5.7. Podminky zachazeni déti s majetkem DDS

Déti maji pravo vyuZivat veskeré zafizeni a prostory, které jsou pro né urceny. Jsou
povinny se zafizenim zachdzet tak, aby predchazely skoddm. Nemanipuluji s jakymkoli
vybavenim, pokud neni pfitomen pedagogicky pracovnik, ktery dd k témto ukonim pokyn.
Kazdou Skodu nebo zavadu, kterou dité zjisti, ozndmi ihned uciteli nebo vychovateli, ktery
vykonava dohled. Dité udriuje v pofadku a neposkozené viechny véci, které tvofi vybaveni DDS a
déle ty, jez mu byly svéfeny do osobniho uzivani.
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5.8. Postup pfi podavani a vyfizovani Zadosti, stiznosti a navrhl fediteli, pedagogickym

pracovnikiim zafizeni a dalSim osobam a organiim

Dité ma pravo obracet se s adostmi, stiznostmi a navrhy na vedouci DDS a pedagogické
pracovniky a pozadovat, aby poddani adresovana pfislusSnym statnim organtm, orgdnlim Uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéreny vykonem socidlné-pravni ochrany,
byla z DDS odesldna v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim, a to bez
kontroly jejich obsahu. K vedoucimu DDS se obraci dité se stiznostmi piimo, stiznost se obvykle
projedndva za pritomnosti klicového pracovnika nebo vychovatele pfislusné rodinné skupiny,
pokud to povaha stiznosti nevylucuje. Vedouci DDS fe$i stiznost neprodlend, o vysledku dité
informuje. Dale mohou déti vyuzivat tzv. schranku davéry, kterou vybird soc.pracovnice denné.
Stiznosti jsou fadné evidovany v knize stiznosti, ktera je u socialni pracovnice.

Stiznosti k pedagoglim dité projednava s prislusnym pedagogickym pracovnikem. Pokud
neni stiznost uspokojena, obraci se k vedoucimu $koly, vedoucimu DDS nebo pfimo k fediteli
Skolského zafizeni.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
Osoby odpovédné za vychovu ditéte maji pravo

a) nainformace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadfovat se k ndvrhu opatfeni zdsadni dilezZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpedi a prodleni a na informace o provedeném opatfeni,

¢) naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,

d) na poradenskou pomoc DDS ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat vedouciho DDS o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1
pism. a) nebo c).

Osoby zodpovédné za vychovu maji zejména povinnost

a) pfi predani ditéte do DDS pfedat sou¢asné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5,

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism.
a § 24 odst. 5 pism. a), popripadé pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

c) seznamit se s vnitfinim fddem DDS a dodriovat jeho ustanoveni oznamit bezodkladné
DDS podstatné okolnosti pobytu dit&te u nich, tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy,

d) hradit naklady na zdravotni péci, |éCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

7. Uhrada naklad@ na péci o déti v DDS
7.1. Vydani rozhodnuti

Osoby odpovédné za vychovu a déti s vlastnimi pravidelnymi ptijmy pfispivaji pfispévkem na
Uhradu péce poskytované détem v DDS v souladu s § 29-30 zdkona &. 109/2002 Sb., ve znéni
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pozdéjSich predpist na zakladé rozhodnuti feditele zafizeni ve spravnim fizeni.

Po pfijeti ditéte do DDS jsou zakonni zastupci pisemné informovani na zakladé Zahajeni
spravniho fizeni ve véci stanoveni prispévku na Uhradu péce poskytované ditéti umisténému v
DDS o povinnosti pfispivat zdkonem stanovenou &astkou na naklady pobytu ditéte v DDS. Toto
zahajeni spravniho fizeni z moci Gredni se tidi dle § 46, odst. 1 a 3, zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravnim radem., ve znéni pozdéjsich predpisl. Dale reditel zafizeni vydava Rozhodnuti dle § 27,
odst. 1 a 2 zdkona ¢. 109/2002 Sb. o vykonu Ustavni vychovy ve znéni pozdéjsich predpist a dle §
9 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravnim radem, ve kterém stanovuje vysi pfispévku za kalendarni
mésic kazdému z rodicq.

Zakonni zastupci ditéte jsou v Fizeni informovani o kontaktech na DDS, bankovnim
spojeni Skolského zafizeni a variabilnim symbolu jejich déti.

7.2. Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti |ze podat odvolani do 15 dn( ode dne jeho doruceni k fediteli zafizeni,
popt. zfizovateli - Ministerstvo $kolstvi, mlddeZe a télovychovy Ceské republiky, Karmelitska 7,
118 12 Praha 1. Odvolani se podava prostfednictvim feditele DDS, SVP, ZS a SJ Dobfichovice.

8. Postup DDS pfi zajisténi bezpeénosti a ochrané zdravi

Bezpeénost a ochrana zdravi déti v DDS vychazi z platnych provadécich predpisti MSMT,
predevsim Pracovnim fadem pro pracovniky ve Skolstvi, vyhlaskou ¢. 263/2007 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisu, a vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb., k zajisténi bezpecnosti a ochrany déti a zakd ve
Skolach a Skolskych zafizenich.

8.1. Zdravotni péce a zdravotni prevence

DDS poskytuje a zabezpeduje détem plnou zdravotni pé¢i smluvné u détského lékare a
détského psychiatra. Externé u dalsSich odbornych lékart jako je gynekolog, stomatolog a dalsi
|ékari. Zdravotni péce je zajisténa vychovateli. Na odborna vysetfeni a oSetfeni doprovazi déti
povéfeny pracovnik vedoucim DDS.

Vydej |ékl zajistuje asistent pedagoga nebo vychovatelé ve sluzbé. Vydej 1ékd se zapisuje
do sesitu s podpisem osoby, ktera lék ditéti podala. Za expiraci téchto lék( odpovida kmenovy
vychovatel.

V centralni [ékarnicce jsou zdkladni Iéky. Vydej léCiv je evidovan tak, aby bylo zamezeno

jejich zneuziti a nedoslo k finanéni ztraté DDS. Expiracni dobu Iéka sleduje a za jejich vyFfazeni,
skladovani, ptipadné doplnéni zodpovida vychovatel, ktery je k tomu urcen.

Zdravotni prevence v rdmci preventivni ¢innosti
- déti dodrzuji osobni hygienu,
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- pfimérené oblékdani déti,
- kazdodenni provadéni uklidu prostor vychovnych skupin,

- détsky Iékarf provadi pravidelné systematické prohlidky déti
- détsky lékar provadi o¢kovani dle ockovaciho kalendare
- zubni |ékar provadi kontrolu stavu chrupu u déti a potfebné odborné zdkroky.

8.2. Prevence rizik pti vychovné vzdélavacich ¢innostech

Pouceni déti o pravidlech bezpec¢ného chovani se provadi na zacatku skolniho roku, po
pfichodu nového ditéte do skupiny a podle potieby i opakované nékolikrat béhem Skolniho roku
(podle ¢innosti). Zapis o pouceni déti se zapiSe do deniku rodinné skupiny. Pokud nékteré déti v
den pouceni chybi, musi byt s nimi pouceni provedeno dodatecné. Pouceni na zacatku Skolniho
roku provadi vychovatel, ktery déti seznami zejména:

1) svnitfnim fadem,
2) se zasadami bezpecného chovani:

- na skupiné (kuchyn, obyvaci pokoj, loZnice),

- na chodbach a schodistich,

- vsatné,

- vjidelng,

3) srizikem a ohroZenim pfi dopravnim provozu na komunikacich,

4) s nebezpecim Sikanovani,

5) s nebezpecim vyplyvajicim z pouzivani drog,

6) svydanim pfisného zakazu zasahovani do el. zafizeni vSeho druhu; s manipulaci el.
zarizeni (televize, vysavac); s prvni pomoci pfi Urazech elektfinou,

7) s postupem pfi vzniku Urazu svého i daliho ditéte

8) s pocindni pfi vzniku pozdru; se zpusobem vyhlaseni pozarniho poplachu; tnikovou
cestou z ohrozeného prostoru.

8.3. Postup pfi urazech déti

Dojde-li pfi jakékoliv Cinnosti k Urazu ditéte mda pedagogicky pracovnik povinnost
okamzité poskytnout zranénému prvni pomoc. Zjisti stupen poranéni, v pfipadé lehkych poranéni
(odérky apod.) zajisti jeho oSetfeni, popf. mu sam oSetfeni poskytne. U zavaznéjSich zranéni
okamzité poskytne prvni pomoc. Pokud mda v dosahu telefon, okamiZité vola zdravotnickou
zachrannou sluzbu tel. 155. Po pfijezdu zdravotni zdchranné sluzby a nutnosti odvozu ditéte do
nemocnice, zajisti vychovatel doprovod zranéného sluzebnim vozem. Tento pedagog zajisti pro
nemocnici kartu pojisténce.

Pfi zranéni, onemocnéni, kterd nevyzaduji pritomnost rychlé pomoci, ale vyZzaduji
odborné osetreni, zajisti pedagogicky pracovnik odvoz ditéte do zdravotnického zafizeni. Pfi
zavaznych pfipadech - rychlé operace, nutnost umisténi ditéte ve zdravotnickém zaftizeni, apod.,
informuje pedagogicky pracovnik osoby odpovédné za vychovu (v nutnych pfipadech pozada o
pomoc PCR). Provede zépis do knihy Urazd, pop¥. vyplni zdznam o Urazu. Informuje vedouciho
DDS
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Do knihy Urazd, kterd je umisténa v centralni [ékarné DDS, se zapisuje kazdé zranéni
ditéte. Uraz, ke kterému doslo v DDS se neprodlené nahlasi vedoucimu DDS a povéfenému
pracovnikovi zafizeni. (BOZP) V knize uraz(l se vede evidence viech Uraz( déti. Kazdé dité je
povinno bezodkladné oznamit pedagogickému pracovnikovi sv(j Uraz, pokud mu to zdravotni
stav dovoli a Uraz jiného ditéte, jehoz byl svédkem a spolupracovat pfi vysetfovani jeho pricin.

8.4. Pouceni pred ¢innostmi provadénymi mimo DDS
Pfi kazdych ¢innostech mimo DDS (VVC,VVA), vychovatel poucti dité o bezpeéném chovani.

Jde o takové vychovné vzdélavaci Cinnosti, jakymi jsou: vylety, vychazky, prazdninové
pobyty, plavani, jizda na kolech, brusleni, sankovani, pracovni ¢innost, sportovni ¢innosti (micové
hry, hokej, florbal, futsal) aj. vychovné vzdéldvaci ¢innosti. Pouceni provadi vychovatel, ktery
danou ¢innost provadi a o pouceni udéla zapis do komunitni knihy.

8.5. Postup pfi onemocnéni déti

- pfileh¢im pribéhu nemoci rano asistent pedagoga ulozi dité na Iizko do jeho pokoje, poda
potfebné Iéky, které eviduje v sesité, zajisti dostatek tekutin, poptipadé vitamin( a ¢astou
kontrolu nemocného, po obédé tuto ¢innost vykonava vychovatel ve sluzbé,
konajici vychovatel na zakladé rozhodnuti vedouciho DDS, zajisti odetfeni ditéte u Iékare,
popt. navitévu lékare v DDS,

- kontroly déti u Iékare vétSinou zajistuje vychovatel.

8.6. Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pfi
sebeposkozovani ditéte nebo sebevraiedném pokusu, postup pfi agresivité ditéte,
kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni, postup pfi mimoradné udalosti.

Pedagogicky pracovnik bezodkladné informuje vedouciho DDS nebo feditele o podezieni na
zneuziti navykové latky ditétem, ddle postupuje po vzajemné konzultaci,

- v pfipadé podezreni, Ze je dité ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou, je mozné
na pokyn vedouciho DDS nebo feditele zajistit provedeni test(i prostfednictvim MP, PCR
nebo zdravotnického zarizeni,

- pfi zjiSténi zneuziti navykovych latek ditétem pedagogicky pracovnik dité izoluje od skupiny
ostatnich déti a trvale jej sleduje, v pfipadé jakychkoliv pochybnosti o jeho stavu vola
zachranou zdravotnickou sluzbu na tel. 155,

- za prokdazané zneuziti ndvykovych latek je ditéti udéleno vychovné opatieni dle vnitiniho
fadu,

- v pfipadé, ze pracovnik zjisti nebo ma podezieni, Ze dité distribuuje navykové latky, oznami
toto bezodkladné vedoucimu DDS nebo Fediteli, ten prosetii situaci a uvédomi PCR o
podezieni ze spachani trestného cinu.
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Postup pfi sebeposkozovani ditéte nebo sebevrazedném pokusu

- poskytnout prvni pomoc,

- volat zdravotni zdchrannou sluzbu na tel. 155

- zajistit nepretrZity dohled dospélého do doby predani zdravotnické sluzbé, pripadné
poskytnout krizovou intervenci psychologem, zkusenym vychovatelem nebo ucitelem,

- informovat neprodlené vedouciho DDS a poté zdkonného zastupce ditéte.

Postup pfi agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni
( sebeposkozovani, suicidalni chovani, verbalni agrese vici dospélému, ostatnim détem,
fyzickd agrese vici dospélému, ostatnim détem, ni¢eni majetku)

V krizové situaci, cozZ je situace vyhroceného agresivniho projevu ditéte, musi mit pedagogicky
pracovnik na védomi bezpecnost déti i svou. Je potfeba:

- zabranit tomu, aby dité ublizilo pracovnikovi samotnému,

- zabranit tomu, aby si dité ublizilo samo,

- zabrdnit tomu, aby dité ubliZilo ostatnim,

- zabranit niceni majetku

-pfivoldni ostatniho personalu, pfipadné ptivolani integrovaného zadchranného systému.

Postupy pouzitelné v krizovych situacich:

- oddéleni ditéte od skupiny, ptipadné zména aktudlniho programu,

- zajisténi klidného prostredi, odvedeni prihliZejicich,

- pokud ma dité konflikt pfimo s personalem, je nékdy vhodnd vyména dospélého, se kterym
konflikt vznikl

- pracovnik se snaZi dité zklidfovat, nepoucuje jej, netlaci , ziskavani nahledu odklada na dobu,
kdy krize odezni,

- je mozné pouzit fyzické omezeni ditéte pridrzenim tak, jak by to udélal bézny obcan v kritické
situaci pro bezpeci ditéte,

- pfivolani ostatniho personalu, pfipadné pfivolani integrovaného zachranného systému.

Postup pfi mimoradné udalosti

Mimoradna udalost se fidi Metodickym pokynem MSMT &.j.: MSMT- 31316/2017.
Sluzbukonajici pracovnik zajisti bezprostfedné bezpecnost vSech déti. Nasledné informuje o
udalosti vedouciho DDS a feditele. Po zklidnéni situace zmapuje podklady pro daldi Setfeni
udalosti. Pisemné podklady doda pracovnik prvni pracovni den po udalosti. Tyto jsou nedilnou
soucasti pro pfijeti opatfeni plynoucich z diisledk(i udalosti. Ohlaovaci povinnost v(i&i PCR je
povinnosti sluzbukonajiciho pracovnika. OSPOD uvédomi nasledujici pracovni den socidlni
pracovnik.

Vedouci DDS ve spolupraci s feditelem zafizeni, je povinen mimoradné a jiné udalosti
bezodkladné sdélit zfizovateli, prisluSnému statnimu zastupitelstvi, vykonavajicimu v zafizeni
dozor nad dodrZovanim pravnich predpisi. V pracovni dobé o udalostech informuje
zfizovatele telefonicky, v dobé mimopracovni emailem na adresu informace@msmt.cz. Do 24
hodin jim pak zasle podrobny zapis udalosti s informaci o pfijatych opatfenich.
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9. Zavérecna ustanoveni

a) Vnitfni fad vychdzi ze zfizovaci listiny Skolského zafizeni, zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisli a aktualnich Metodickych pokyn( zfizovatele. Dojde-li ke zméné téchto
predpisll, bude vnitini fad aktualné upraven ¢i doplnén.

b) Vnitfni fad je zdvaznym dokumentem DDS. Vsichni pracovnici DDS, déti a osoby odpovédné
za vychovu s nim jsou prokazatelné seznameni a jsou povinni jej dodrzovat.

c) Zmeény, dodatky a pfilohy vnitfniho fadu musi mit pisemnou formu, musi mit vymezenu dobu
a podminky platnosti a byt opatfeny datem a po schvaleni feditelem zafizeni podepsany
vedoucim DDS. Pfi vice jak 5ti dodatcich se vydava novy vnitfni Fad.

d) Vnitfni Fad je na vyZadani pfistupny u vedouci DDS, na chodbé u vychovnych skupin a u
feditele zafizeni

e) Vydanim tohoto VR €. j. 2280/2020 SVPD se rusi VR &.j. 419/2019 SVPD

f) Vnitini fad nabyva platnosti dnem 1.9.2020

Vnittni fad vypracovala: Bc.Lucie Rezni¢kova
vedouci DDS Dobfichovice

PhDr. Karel Hruby
feditel DDS, SVP, ZS a SJ Dobfichovice
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