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1. Charakteristika a struktura détského domova se Skolou

Détsky domov se Skolou zajistuje détem s nafizenou uUstavni vychovou nebo predbéznym
opatfenim, nahradni vychovnou péci v zajmu jejich zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani.

V DDS je zajisténo zakladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v navaznosti na Gistavni
principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiZz je Ceska
republika vazana, vytvareny podminky podporujici sebediivéru ditéte, rozvijejici citovou stranku
jeho osobnosti a umoziujici aktivni ucast ditéte ve spolecnosti. S ditétem musi byt zachazeno
vV zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na potfeby osoby jeho véku.

DDS spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pii zajistovani zalezitosti tykajicich se
ditéte. Zatizeni poskytuje podporu pii prechodu ditéte do jeho piivodniho rodinného prostiedi nebo
jeho ptremisténi do nahradni rodinné péce.

Détsky domov se skolou ma kapacitu 20 Iuzek.

Détsky domov se Skolou ve Slaném poskytuje komplexni péci détem zpravidla od Sesti let do
ukonceni povinné Skolni dochazky.

Détsky domov se Skolou plni vychovné vzd€lavaci cile. Za realizaci téchto cili odpovidaji
vychovatelé, asistenti pedagoga a tym specidlnich pedagogt. Cilem vychovné vzdé€lavaci prace
v DDS je uspésna socializace déti ve spojeni s funkéni a socidlni gramotnosti.

DDS s nepietrzitym celoroénim provozem ma tfi rodinné skupiny. Umistovany jsou zde déti, které
z riznych divodi nezvladaji péci détského domova. Pievazné se jedna o déti s poruchami chovani,
disharmonickym vyvojem osobnosti, déti S mentalnim postizenim, déti tyrané, sexudlné zneuzivané,
socialné a podnétoveé deprivované.

Vychovné vzdélavaci cile se realizuji ve vychovné vzdélavacim procesu. Vychovatelé odpovidaji za
napln a realizaci z4jmovych, relaxacnich, vychovné vzdélavacich a odpocinkovych Cinnosti. Ve své
praci plné respektuji individudlni potieby ditéte zakotvené v Programu rozvoje osobnosti ditéte.



1.1. Nazev, adresa, telefonni ¢islo

Nazev celého zafFizeni:
Détsky domov se skolou, stiedisko vychovné péée, zakladni $kola a $kolni jidelna Dobtichovice (déle jen DDS, SVP,

ZS a S Dobfichovice)
Reditel: PhDr. Karel Hruby

Adresa: DDS, SVP, ZS a SJ Dobtichovice
Prazska 151
Dobrichovice

ICO 61384810

Tel.: 775 440 703
Email: reditel@svpd.cz

Webové stranky: www.svpd.cz

ID DS: ev48wde

Misto poskytovanych sluZzeb: Détsky domov se Skolou Slany
Kapacita zaFizeni: 20 mist.
Vedouci zafizeni: Mgr. Jana Adamc¢ikova
Adresa:
Détsky domov se skolou
Tomanova 1361
274 01 Slany

Tel.: 778 532 634, 778 534 746
E-mail: detskydomov@ddsslany.cz, jana.adamcikova@ddsslany.cz

Webové stranky: www.ddsslany.cz, www.svpd.cz

Zi¥izovatel zaFizeni DDS, SVP, Z8§ a S8J Dobfichovice:
Ministerstvo 8kolstvi, mladeZe a t&lovychovy Ceské republiky, Karmelitska 7, 118 12 Praha 1


http://www.svpd.cz/
mailto:detskydomov@ddsslany.cz
http://www.ddsslany.cz/

1.2. Organizacni ¢lenéni

Reditel a zastupce feditele piimo ¥di vedouci DDS a ta ¥idi odborné pracovniky (psychology,
specialni pedagogy), socialni pracovnici a vedouci vychovatelku. Vedouci vychovatelka piimo fidi
usek mimoskolni ¢innosti (vychovatelé, asistenti pedagoga). Provozni tsek tidi hospodarka a sklada
se z technického pracovnika, pradleny a uklizecek.

1.3. Personalni zabezpeceni

V DDS pracuji pedagogiéti a nepedagogiGti (administrativni a provozni) pracovnici. Rozsah
povinnosti pracovnikil, vymezeni jejich prav a odpovédnosti je stanoven v naplni prace jednotlivych
pracovniki, v pracovnim fadu pro zaméstnance $kol a Skolskych zafizenich a v organiza¢nim fadu
DDS. Pracovnépravni poméry pracovnikii DDS se #idi obecné zavaznymi piedpisy, zikonikem
prace a pokyny MSMT jako ziizovatele §kolského zaiizeni. Pedagogickym pracovnikem zaiizeni se
rozumi zaméstnanec, ktery vykonava vyucovaci, vychovnou, pedagogicko-psychologickou nebo
specialné pedagogickou Cinnost. Pedagogicti pracovnici vzdé€lavaji a vychovavaji déti v souladu
scili vychovy a vzdélavani stanovenymi zakonem 109/2002 Sb. ve znéni pozdé&jSich predpist
a dalsich souvisejicich zakoni.

1.4. Organizacni zajiSténi spoluprace se zakonnymi zastupci ditéte
DDS vénuje maximalni pozornost spolupraci se zakonnymi zastupci déti. Se zdkonnymi zéastupci,
s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte za DDS jednaji:
Vedouci DDS, ktera zejména:
- se zakonnymi zastupci ditéte jedna osobné, pisemné Ci telefonicky v pracovnich dnech, popf.
v dob¢ fadnych navstév, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak,
- projednava se zdkonnymi zéstupci ditéte:
a) zejména opatfeni zasadni dulezitosti, nehrozi-li nebezpeéi z prodleni bezodkladné je
informovat o provedenych opatfenich
b) moznost podani podnétu prislusnému soudu ke zruseni ustavni nebo ochranné vychovy
C) zpusob thrady nakladi na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti
na zéklade¢ jejich Zadosti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi
- piijima a vyfizuje stiznosti zakonnych zastupcti ditéte vici pracovnikim DDS nebo jejich
postupu
- zakazuje nebo pirerusuje navstévu zakonnym zastupcim ditéte v piipadé jejich nevhodného
chovani, které by nepfiznivé plisobilo na vychovu déti

Socialni pracovnice, ktera zejména:
- se zakonnymi zastupci ditéte jedna osobné, pisemné, Ci telefonicky, zpravidla v pracovnich
dnech, popt. v dob¢ fadnych navstév, pokud nebylo vzdjemné dohodnuto jinak,
- prebira pisemné zadosti zdkonnych zastupct ditéte o prevzeti déti do jejich kratkodobé péce:
a) sdéluje jim osobné, pisemné, ¢i telefonicky, jak byla jejich zadost vyfizena
b) v kladném piipadé je informuje o terminu a zpisobu pievzeti déti a jejich navratu do
zafizeni,
- podava zakonnym zastupctim ditéte na zaklad¢ jejich zaddosti informace o détech,
- jedna v souvislosti s vydanim rozhodnuti o stanoveni pfispévku na uhradu péce poskytované
détem
- v DDS jedna se zakonnymi zastupci ditéte v souladu s p¥isluinymi ustanovenimi spravniho fadu,
- informuje zdkonné zastupce déti do 3 pracovnich dnli o premisténi ditéte
- zprostifedkovava styk zdkonnych zéastupct s ditétem
- jedna se zakonnymi zastupci ditéte o béznych vécech na strané déti v dobé jejich navitév v DDS
- podava zdkonnym zastupciim na zaklad¢ jejich zadosti informace o ditéti



Vychovatelé a odborni pracovnici, ktefi zejména:

- zprostiedkovavaji styk zdkonnych zastupct s ditétem (asistované navstévy, telefonické kontakty
apod.)

- predavaji zakonnym zastupcim dité do jejich kratkodobé péce a piebiraji je v dobé jejich navratu
zpét do DDS

1.5. Charakteristika jednotlivych useku a jejich ukola

1.5.1. VYCHOVNY USEK

Vychovatelé odpovidaji za plnéni Skolniho vychovn& vzdélavaciho programu pro vychovu.

Ve své praci plné respektuji individualni potfeby ditéte zakotvené v programu rozvoje osobnosti
ditéte (PROD) a odpovidaji za plnéni terapeutickych tkolti z odborného tymu rodinné skupiny.
Pokud dité¢ odjizdi k osobdm zodpovédnym za vychovu, odpovida vychovatel za sepsani Satniho
listku, pfi¢emz ochrafiuje timto osobni véci ditéte. Dale je povinnost vychovatelli spolupracovat
s ditétem na plnéni zadanych ukoli Odborného tymu, vcéetné dodrzovani dietniho omezeni a na
ptipravé na §kolni vyutovani. Kazdému ditéti v DDS je uréen kli¢ovy pracovnik z fad vychovatelt,
o kter¢ se stara i vzhledem ke jmenindm, narozeninam, Vanoctim. Kontaktuje tyto déti v 1écebnach
¢i nemocnicich. Ve spolupréci s terapeutickym usekem a vedoucim vychovatelem se podili na
vypracovani PROD k jednotlivym détem. Kazdé dit€¢ znd svého klicového pracovnika. Pedagogicti
pracovnici tohoto tseku také plni pokyny ohledné zdravotniho stavu jednotlivych déti.

1.5.2. TERAPEUTICKY USEK

Psycholog je piimo podiizen vedouci DDS, je odpovédny za psychologicka vysetieni déti, vietnd
vypracovani psychologickych zprav, za terapeutickd sezeni, individudlni praci s ditétem i1 za
¢innosti (v€etné prace s rodinou), které¢ vede. Vede pisemnou dokumentaci o détech, podili se na
vypracovani PROD, kontroluje PROD. Dale détem poskytuje krizové intervence. Podili se na
pripadovych konferencich, spolupracuje s poradenskymi zatizenimi a psychiatrii. Spolupodili se na
ptipravé a vedeni skupinovych ¢innosti.

Specialni pedagog (etoped) se podili na zvladani krizovych a zéatézovych situaci V piipadé
agresivnich raptli ¢i sebeposkozovani. Terapeuticti pracovnici vedou zaznamy o vysledcich svych
vysetieni a o vyvoji ditéte. (viz P¥iloha VR &. 3 - Specifikace programu rozvoje osobnosti ditéte).

1.5.3. SOCIALNI USEK

Socialni pracovnice zajistuje socidln¢ pravni zalezitosti déti a vede jejich osobni spisy.
Spolupracuje a komunikuje se zdkonnymi zastupci, komunikuje s pfisluSnymi socialnimi orgéany,
soudci, Policii CR, pracovniky OSPOD atd. Sleduje dalsi vyvoj rodinného prostiedi ditdte.
Zajistuje administrativni stranku pfijmu, pfemisténi a propusténi ditéte, stanoveni oSetfovného a
jeho ptipadného vyméhani soudem. Piipravuje podklady pro rozhodovani soudu. Uzce spolupracuje
s psychologem, i ostatnimi odbornymi pracovniky. Dale socialni pracovnice zodpovida za
dodrzovani zakona ohledn¢ ochrany osobnich dat, vede u spisu jednotlivych déti zaznam o
potizovani kopii z této slozky.

2. Postup pfi prijimani, pfemist’ovani a propousténi déti

2.1. Postup pri prijimani

Déti jsou do DDS pfijimény na zékladé platné legislativy — zakona ¢&. 109/2002 Sb. a daliich
predpist: rozsudku o natizené ustavni vychové ditéte ¢i ulozené ochranné vychové ditéte nebo
usneseni o predbézném opatieni. Pti piijmu ditéte je postup nasledujici:

Socialni pracovnice:

Dit& pii nastupu do DDS piijima socidlni pracovnice, ktera rovnéz prevezme
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e Pravomocny rozsudek soudu o nafizené ustavni vychové nebo ulozené ochranné vychové, ¢i
usneseni o predbézném opatieni

Osobni list, rodny list, obcansky prukaz

Katalogovy list a odhlasku z predchozi skoly

Posledni skolni vysvédceni

Zdravotni priikaz, ocCkovaci prukaz, prikaz zdravotni pojiStovny, prohlaSeni o
bezinfek¢nosti

e Pievezme do Uschovy cenné véci ditéte

e Prevezme veskeré dostupné ustni i pisemné informace o ditéti

e Zalozi jeho osobni spis a zapiSe jej do elektronické databaze.

V ptipadé nepiitomnosti socidlni pracovnice zajisti pievzeti ditéte poveéiend osoba, kterou urci
vedouci DDS.

Psycholog, specialni pedagog nebo vedouci vychovatel (popi. povéiena osoba):

Provede vstupni pohovor a seznami dité¢ se zakladnimi ustanovenimi Vnitiniho tadu, s jeho pravy a
povinnostmi, rezimem dne a zdkladnimi hygienickymi pravidly. Déle jej sezndmi se systémem
hodnoceni a pouci jej o bezpecnostnich pravidlech. Potvrzeni tohoto konu potvrdi dit¢ podpisem a
doklad je zarazen do osobniho spisu ditéte.

Vstupni pohovor obsahuje kromé informacni slozky i diagnosticky a vychovné terapeuticky rozmér
s cilem navazani kontaktu, zklidnéni ditéte a piipravy podminek pro jeho optimalni adaptaci. Na
zakladé anamnestickych udaji a zjisténych skuteCnosti sestavi ve spolupraci s kliCovym
pracovnikem Program rozvoje osobnosti ditéte.

Informovani o pravidlech Vnitiniho fadu stvrdi svym podpisem taktéz zakonni zastupci.

Pradlena:

Materialni zabezpeceni provadi pradlena. Zalozi Satni listek a sepiSe seznam osobnich véci ditéte.
Vyda ditéti potfebné a oznacené oSaceni, obuv a veskeré potfebné véci dle vzorového Satniho
listku.

Vychovatel:

Vychovatel zacleni dit¢ do pfedem urcené rodinné skupiny. Piedstavi a seznami dité s ostatnimi
détmi, informuje jej o pravidlech a organizaci Zivota ve skupiné. Dale mu piidéli luzko
v piislugném pokoji, nodni stolek, skiii, psaci stil s zidli a hygienické potieby. Sepise Satni listek
veskerych véci, které si dité do DDS pfivezlo. Tento Satni listek zalozi do spisu rodinné skupiny.
Zajisti spolu s ditétem u vedouciho vychovatele kli¢ k uzamykéni Supliku.

Zaclenéni do tiidy zakladni Skoly je v plné kompetenci vedouci zarizeni.

2.2. Postup pri premisténi ditéte:

Na zakladé zavéra pedagogické rady, poda vedouci DDS pfislusnému OSPOD ditéte navrh na
premisténi ditéte do jiného zatizeni (¢i svolé piipadovou konferenci).

Socidlni pracovnice ptipravi podklady pro podani podnétu pfislusnému OSPOD ditéte ve véci
premisténi ditéte z DDS do jiného zafizeni. Vychovatel (kli¢ovy pracovnik) vypracuje zavéreénou
zpravu z pobytu ditéte v DDS spolu s pradlenou pfipravi veskeré osobni véci ditéte dle atniho
listku a vypracuje pro dit¢ fotoalbum zpribéhu pobytu v DDS, zajisti predani kli¢e od
uzamykatelného Supliku ditétem vedoucimu vychovateli. Asistentka pedagoga ptipravi veskerou
potifebnou zdravotni dokumentaci ditéte a Iéky na nezbytné¢ nutnou dobu. Psycholog a speciélni
pedagog vypracuji Zavéreéné zpravy a Doporuceni pro nasledné zatizeni.

Pii ukon&eni pobytu ditéte v DDS se s nim ostatni déti a pracovnici rozlouéi na nejblizsi Komunité.



Do nového zatizeni dit€ doprovazi a pfedava socidlni pracovnice nebo povéteny pracovnik DDS,
nejlépe klicovy pracovnik ditéte. S ditétem predava dokumentaci a zavére¢né zpravy DDS.

2.3. Postup pri propousténi déti:
a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu,
b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na
povolani,
c) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci,
d) po uplynuti doby trvani piedbézného opatieni nebo po jeho zruSeni soudem.
e) piemisténi do jiného zatizeni
V ptipadé bodu a) - e) pteda socidlni pracovnice zakonnym zastupciim ¢i osobam zodpoveédnym za
vychovu, nebo odpovédnym osobam z jiného zafizeni, potiebnou dokumentaci, kterou pievzala pfti
pfijmu ditéte. Povéfeny pracovnik zabezpec¢i odevzdani ptidélené¢ho obleceni, ptipravi osobni véci
ditéte a zhotovi jejich presny seznam.

2.4. Vymezeni naplné ¢innosti pracovniki DDS
Napli ¢innosti pracovnik zafizeni se fidi ustanovenimi Zakoniku prace, Pracovnim fadem pro
pracovniky Skolstvi a Pracovnim fadem organizace (viz Organizacni fad).

Pravidla a povinnosti souvisejici s pedagogickou ¢innosti jsou vymezena nasledujicim zptisobem.

Zakladni pedagogické ¢innosti:

- pfima vychovné vzdélavaci ¢innost,
- dohled nad détmi,
- prace souvisejici s vykonem piimé vychovné vzdélavaci ¢innosti

Piima vychovné vzdélavaci ¢innost:

Vychovné pusobeni pedagogického pracovnika, které vyzaduje kontakt se svéfenymi détmi,
umoznujici jejich edukaci (tj. vychovu a vzdélavani), s dirazem na pedagogické ovliviiovani,
kontrolu a fizeni.

Vyzaduje odbornou ptipravu pedagogického pracovnika zamétenou ke zvolenym ¢innostem.

Dohled nad détmi:

Aktivni Cinnost, spocivajici v soustavném dohledu a kontrole svéfenych déti dle stanoveného
rezimu, s diirazem na zajisténi jejich bezpec€nosti a dodrZovani pravidel vnititniho fadu DDS, s cilem
zabranit Skodam na zdravi a majetku.

Vykonavani dohledu vyzaduje soustavnou pfitomnost osoby povéiené¢ dohledem na svéfeném
useku, véetné pribézné provadéné zrakové i fyzické kontroly svéfenych déti.

Dohled nad détmi je nedilnou soucdsti pfimé vychovné vzd€lavaci Cinnosti pedagogickych
pracovnikd, ktefi jej zajiStuji po celou dobu trvani své sluzby u déti dle schvaleného rozvrhu,
vcetné prestavek v praci a je hlavni soucasti vykonu prace asistentli pedagoga pii no¢ni sluzbg.

Prace souvisejici s vykonem primé vychovné vzdélavaci ¢innosti:

Jedna se o ptipravu na vykon piimé pedagogické prace, o vedeni povinné pedagogické
dokumentace, o aktivni ucast na pedagogickych, a provoznich poradach, spoluprace s dalSimi
odbornymi pracovniky. Prace souvisejici je i péée o pedagogické pomucky, véetné materialné-
technického vybaveni a zazemi pro edukaci déti.



Prava vedouci DDS:

Prava teditele dle §23 zakona 109/2002 Sb., vymezenéd v odstavcich e, g, j, jsou ve zvlastnich
piipadech feditelem delegovana na ptislusné povétené pracovniky v nize uvedeném rozsahu.

V dobg nepiitomnosti feditele na pracovisti miize vedouci DDS:

1) Zakazat nebo prerudit navitévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v DDS
Vv ptipadé€ jejich nevhodného chovani, které by neptizniveé plsobilo na vychovu déti.

2) Pievzit od ditéte do docasné tschovy cenné piedméty, finanéni hotovost a predméty
ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti v rozsahu stanoveném zakonem. (Soucasné pii
piebirani do uschovy bude vyhotoven zapis, ktery podepiSe pracovnik vykondvajici sluzbu,
dalsi pedagogicky pracovnik a dite).

3) Schvalit opatfeni ve vycChové Vv souladu se zakonem 109/2020 sb. ve znéni pozdéjsich
predpist.

O vSech uvedenych ptipadech bude pfislusnym pedagogickym pracovnikem proveden zépis
v dokumentaci ditéte.

Povinnosti vedouciho DDS ve vztahu k détem umisténych v DDS:

1) Seznameni ditéte s jeho pravy a povinnostmi (je soucasti vstupniho pohovoru s ditétem).

2) Uskute¢iovani programu rozvoje osobnosti ditéte a provadéni zaznami o jeho plnéni (je
povinnosti kmenovych vychovateld, dale pak vSech participujicich pedagogickych
pracovniki).

3) Vedeni Komunity

4) Piijimani a vyfizovani stiznosti

5) Zajistovani poskytovani specialné-pedagogické péce détem, zakam, studentim, vcetné
konzultaci a intervenci

6) Komunikace se zakonnymi zastupci déti

7) Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

8) Ucast na piipadovych konferencich ad.

2.5. Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

DDS tzce spolupracuje s Policii CR, méstskou policii, soudy, OSPOD, Statnim zastupitelstvim,
MU, MSMT, skolskymi poradenskymi pracovisti (zejména PPP, SPC). Studentim pedagogickych
Skol jsou umoznovany v DDS exkurze a praxe. Pro rozvoj déti je nutny kontakt s SirSi vetejnosti.
Proto jsou pro déti v DDS organizovany sportovni a kulturni akce.

3. Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti

3.1. Organizace vychovnych ¢innosti

Vychovna cinnost je rdmcové pldnovana na Skolni rok vcetné hlavnich prazdnin. Roé¢ni plan
zpracovava vedouci vychovatel a schvaluje vedouci DDS.

Cilem vychovn& vzdélavaci prace v DDS je vytvoieni trvalého prostiedi, které by ditéti umoznilo
uspokojovani zakladnich materialnich, citovych i specidlnich potieb a které by zajistovalo vhodné
rozvijeni védomosti, dovednosti a navyku s pfihlédnutim k zajmim a zvlastnostem kazdého ditéte.
Diulezité je rovnéz uspokojovani potieb v oblasti rekreace a zdbavy, naucit déti sebeobsluze,
pracovnim a sociadlnim dovednostem a ndvykim tak, aby se mohly po ukonceni tstavni nebo
ochranné vychovy Gspésné zapojit do spolecnosti.

Vedouci vychovatel mési¢n¢ vypracovava plan mimoskolni ¢innosti, kde upfesiiuje ukoly z ro¢niho
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planu. Zakladem jsou tydenni plany vychovné vzdélavaci Cinnosti, které zpracovavaji kmenovi
vychovatelé. Pii planovani vyuzivaji poznatky a pfipominky déti.

MimosSkolni ¢innost zahrnuje pfipravu na vyucovani, sportovni, pracovni, estetickou (hudebni
vychova, vytvarna vychova, dramatickd vychova), spole¢enskou, rodinnou vychovu, moderni formy
skupinové prace (psychoterapeutické techniky) a zéklady pravniho védomi.

Vychovna ¢innost probihd oddélené ve stanovenych rodinnych skupinach za stalé ticasti a vedeni
vychovatele v dob¢ stanovené organizaci dne.

Vychovna ¢innost se uskuteéiiuje v prostorach DDS (klubovny, pokoje, senatni mistnost, kuchyiika,
keramicka dilna, venkovni aredl) a v okoli DDS a je realizovana v kazdé rodinné skupiné
kmenovymi vychovateli ve spolupraci s asistentem pedagoga (viz Piiloha VR &. 4 - Vaitini
pravidla rodinné skupiny).

Noc¢ni sluzba je zajistovana asistenty pedagoga, ktefi dbaji o bezpecnost déti v no¢nich hodinach.
Dale zajistuji pomoc détem pti hygienické obsluze a jejich sebeobsluze pii oblékani, pii péci v
nemoci apod. Rano piedavaji déti do §koly ugitelim ZS, ktera je soucasti budovy DDS a ma svijj
Skolni fad.

3.2. Organizace vzdélavani déti

Déti jsou vV ramcei povinné skolni dochazky vzdélavany v Zakladni skole Dobftichovice S mistem
vykonu &innosti ve Slaném, Tomanova 1361, ktera je soucasti budovy DDS, vzdélavani se
uskute¢ituje dle rozvrhu vyucovacich hodin. Po ukonéeni povinné skolni dochazky je dité podle §13
odst. 6 zakona 383/2005 Sb. zpravidla ptemisténo do nasledného zafizeni, kde pokracuje v piipravé
na vykon povolani nebo se vraci zpét do rodiny.

3.3. Organizace zajmovych a mimoskolnich ¢innosti

Jednim z tikolt DDS je viestranné rozvijet zajmy a schopnosti déti, motivovat je k rozvijeni téchto
zajmu a poskytovat détem moznost k tomuto rozvoji i mimo oblast vychovné prace v DDS.

Veskera zdjmova ¢innost vychézi z napliiovani individualnich potfeb déti a zaroved napliuje Skolni
vychovné vzdélavaci program pro vychovny tsek DDS Slany. Zajmové &innosti probihaji pied
odpoledni svac¢inou i po odpoledni svacing, a to do vecete, popt. i po veceti — dle Tydenniho planu
vychovné vzdélavaci Cinnosti rodinnych skupin na dany Skolni rok. Za plnéni jejich ndplné
odpovidaji denni vychovatelé, popi. vedouci konkrétnich zajmovych Cinnosti. Zaroven se v kazdém
Skolnim roce ¢leni tematicky dle predem piipraveného celoro¢niho planu.
Zajmove ¢innosti jsou rozdéleny do tii zékladnich oblasti, které se déli na:

e pracovni zajmové &innosti — pé&e o zeleti v arealu DDS, vaieni, modelatstvi, keramika aj.

e sportovni zajmové ¢innosti — micové hry, posilovani, cyklistika, atletika

e cstetické zajmové Cinnosti — literarni, hudebni, uzit¢ vytvarné techniky, ptirodovédné

aktivity

3.4. Systém prevence socialné patologickych jevii

Snahou pedagogickych pracovnikl je vhodnou prevenci pfedchézet vzniku socialné patologickych
jevii v DDS nebo je eliminovat na nejniz$i moznou miru. Veskeré projevy jakéhokoliv socialng
patologického jevu jsou feseny na spolec¢nych komunitnich setkanich. Preventivni prace pedagogt
vychézi ze zékladnich dokumentii vydanych MSMT, které se tykaji socialn& patologickych jevii.

Systém prevence socidlné patologickych jevli vychéazi z platné legislativy a metodickych pokynt
MSMT a Narodni strategie primarni prevence rizikového chovani. Na zakladé téchto pokynt je
vypracovan Minimalni preventivni program (dale jen MPP) na $kolni rok, ktery je platny pro
vychovu 1 vzdélavani. Soucéasti MPP je Program proti Sikanovani a piehled planovanych
preventivnich aktivit pro jednotlivé tfidy a rodinné skupiny. Za jeho sestaveni odpovidd povéieny
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pracovnik — Skolni metodik prevence. Za plnéni pldnovanych aktivit odpovidaji pedagogicti
pracovnici.

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni
podminky a situaci v DDS z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi, uplatiiuji rizné formy a
metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych déti.

4. Organizace péce o déti v détském domové se Skolou

4.1. Zarazeni déti do rodinnych skupin

V DDS je rodinna skupina zakladni organizaéni jednotkou. Tvofi ji nejméné pét a nejvice osm déti
zpravidla rtizného véku. Sourozenci se obvykle zafazuji do jedné rodinné skupiny, je vSak mozné
zatadit je do rtznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich nebo zdravotnich
dtvoda.

V DDS jsou vytvofeny tii rodinné skupiny. Zafazeni déti do skupin uréuje vedouci vychovatelka po
konzultaci s vedouci DDS, psychologem a specialnim pedagogem DDS.

K pfemistovani déti do jiné rodinné skupiny dochéazi na zakladé¢ doporuceni odborného tymu,
rozhodnutim vedouci DDS se zietelem na vysledky vychovné vzdélavaciho 1é¢ebného rezimu.
Premistovani ¢i spojovani déti ve skupinidch je mozné jen kratkodobé se souhlasem vedouci
vychovatelky nebo vedouci DDS.

4.2. Ubytovani déti

Déti jsou v DDS ubytovany ve 2 a 3 lazkovych pokojich. Kazda rodinna skupina ma své socialni
zatizeni a klubovnu. Pocet 1izek je ur¢en podle velikosti pokoju.

Kazdé dit¢ ma prid€lenu vlastni skiiii na osobni pradlo, oSaceni a véci denni potfeby, noc¢ni stolek,
postel, policku, psaci stil a zidli. Kazd¢ dit¢ ma uzamykatelny Suplik v psacim stole pro svoji
potfebu a na uschovani osobnich véci. Pii pfijmu dit¢ obdrzi kli¢ k Supliku, coz stvrdi svym
podpisem u vedouci DDS nebo vedouci vychovatelky.

Déti jsou ubytovany do rodinnych skupin podle aktualniho stavu s ptihlédnutim k jejich pfipadnym
diagnézam. Premistovani je mozné po diukladném zvéazeni se souhlasem vedouci vychovatelky,
psychologa ¢&i vedouci DDS.

Déti udrzuji v prostorach rodinnych skupin Cistotu a potadek. Loznice a ostatni prostory (klubovnu,
kuchyrniku) uklizeji déti denné spoleéné s vychovatelem v ¢ase stanoveném organizaci dne. Socialni
zatizeni a dalsi prostory uklizi desinfekénimi prostiedky uklizecka.

4.3. Materialni zabezpeceni

Déti jsou zabezpecCeny pradlem, oSacenim a obuvi, které jim pii nastupu pieda skupinovy
vychovatel. Osaceni si méni déti kazdy tyden u pradleny. Lozni pradlo se méni jedenkrat za Ctrnact
dnti. U enuretikti, ktefi jsou vybaveni ndhradnimi soupravami lozniho pradla a gumovou plenou na
ochranu matrace, se lozni pradlo méni Casté;ji.

Drobnou opravu oSaceni provadéji déti s vychovateli. VEétsi opravy pradlena. Evidence a oznaceni
ptidéleného obleceni a obuti je provadéna kmenovymi vychovateli ve spolupraci s pradlenou.

Klubovny jsou vybaveny televiznim pfistrojem, radiovym piijimacem, CD a DVD piehravac¢em.
D¢éti maji k dispozici spolecenské stolni hry a materidl pro zajmové ¢innosti.

Pro t&lovychovnou a sportovni ¢innost je DDS vybaven sportovnimi potiebami, které jsou ulozeny
ve skladu sportovnich potieb. K dispozici je venkovni hraci plocha a workoutové hfiste.

Pro vychovné vzdélavaci a zajmovou &innost jsou v DDS K dispozici tzv. odborné udebny - cviéna
kuchyrika, t€locvi¢na, poc¢itatova ucebna aj.

Dit¢ mize v DDS uZivat vlastni osobni véci, tyto viak musi byt v souladu s bezpe¢nostnimi a
hygienickymi ptedpisy, véetné jejich vhodnych rozméri, vahy apod. Moznost uzivat danou osobni
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véc schvaluje ditéti vedouci zafizeni, vzdy o takové véci musi byt informovan vychovatel, vedouci
vychovatelka a ostatni pedagogiéti pracovnici.

Dit¢ uziva v DDS svou osobni véc pouze na vlastni nebezpeéi, DDS za ni nenese Zidnou
odpovédnost.

Neni-li ditéti schvéleno z bezpecnostnich ¢i hygienickych divodl uzivani dané osobni véci, je tato
veéc bezpecné ulozena a bez zbytecnych odkladii navracena zakonnym zastupctim ditéte. Pokud dité
takovou véc uziva bez schvaleni opakované (napf. po névratu do zafizeni od zdkonnych zéstupcti),
bude tato véc bezpecné ulozena do doby odchodu ditéte ze zatizeni (premisténi do jiného zafizeni
nebo zruseni Ustavni vychovy), z odchodem ditéte bude véc predana ditéti nebo jeho zakonnému
zastupci.

4.4. Finanéni prostiedky déti

Osobni piijmy déti

Finan¢ni prostiedky déti, které prevysSuji vysi kapesného, stanoveného §31 zékona ¢. 109/2000 Sb.,
piebira do tschovy skupinovy vychovatel. Pisemny zapis o pievzeti, ovéfeny vychovatelem a
ditétem, je ulozen do osobni dokumentace ditéte

Osobni pfijmy déti jsou tvofeny castkou stitniho kapesného, pievody osobnich kont z jinych
zafizeni, ptipadné jinymi pfijmy (sirot¢i dichody, invalidni dichody, dary).

Podklady pro vyplatu kapesného na cely mésic zpracovava vedouci vychovatel v souvislosti se
Systémem hodnoceni. Zadanku k vyplaté spolu s vycetkou pozadovanych bankovek a minci
z poklady DDS vypracovava vedouci vychovatelka a po podpisu vedouci DDS predava hospodaice,
ktera vyda vedoucimu vychovateli pozadovany finan¢ni obnos.

Penize na kapesné vyda vedouci vychovatel jednotlivym détem proti podpisu. Soucasti predavaciho
archu je i podpis sluzbu konajiciho vychovatele, vedouciho vychovatele a vedouci DDS.

Dité ptevezme penize a preda je vychovateli, ktery celou ¢astku zapiSe do sesitu kapesného ditéte.
Jakykoliv pohyb v kapesném vzdy dit¢ i sluzbu konajici vychovatel stvrdi svym podpisem
V uvedeném sesité.

Kapesné se uchovava v trezorech jednotlivych rodinnych skupin. Dité si mize pozadat vychovatele,
aby mu vydal jen ¢ast kapesného, které odpovida napt. tydennimu naroku.

Ptechovéavani neevidovanych finanénich prostiedkii détmi je porusenim tohoto Vnitiniho fadu. Neni
tedy dovoleno, aby dit¢ v DDS aktivné vyuZivalo finanénich prostiedkti uloZenych na konté
vybraného finan¢niho ustavu, platilo platebni kartou nebo mobilnim telefonem.

Evidence osobnich piijmi déti

Veskeré ptijmy z kapesného déti jsou evidovany a ptipisovany na jejich osobni konta - sesit, ktery
spravuje denni vychovatel a spolu s ditétem musi stvrdit svym podpisem jakykoli pohyb financi na
konté.

Ostatni finan¢ni prostiedky jsou spravovany na konté vedeném u zvoleného finan¢niho ustavu. Tyto
finan¢ni prostfedky spravuje zdkonny zéstupce ditéte, piipadné porucnik, OSPOD apod. Témito
finanénimi prostiedky dité neoperuje, v ramci DDS nepouziva k platbdm u obchodnika platebni
kartu ani mobilni telefon, pfipadné k tomu uréené jiné technologie.

4.5. Systém stravovani

Stravovani déti je zabezpeCeno dle vyhlasky €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Strava je zajiSténa 5x denné, pro déti, které v daném roce dosdhnou 15 let je zajiSt€na 6x denné
(druhd vecerte). Strava je vydavana v ur¢enych hodinach danou organizaci dne.

Strava je pro déti zaji§téna ve vlastni $kolni jideln&. Provoz se ¥idi zakonnymi normami a Radem
Skolni jidelny.

Jidelnicek sestavuje vedouci skolni jidelny. Jidelni¢ek se vyhotovuje jeden tyden dopiedu.
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Déti maji narok na 2 hlavni jidla denné (obéd, vecete) a 3 jidla vedlejsi (snidan€, presnidavka a
svacina). Déti, které v daném roce dosahnou 15 let, maji narok na druhou vecefi. Déti v dietnim
rezimu maji uspofadano stravovani dle dietniho jidelnic¢ku.

Stravovani se fidi Radem $kolni jidelny.

4.6. Postup v piipadé dotasného omezeni nebo pieruseni poskytované péce v DDS

Dle § 37 zakona &. 109/2002 Sb. ma DDS nepfetrZity celoroéni pobyt. Provoz miize byt dodasné
omezen nebo prerusen jen ze zavaznych divodu na zdklad¢é rozhodnuti feditele zatizeni. V piipadé
omezeni nebo pieruseni poskytovani péte v DDS se postupuje dle zikonnych norem. Kromé
v zakon¢ zminovanych instituci je nutno informovat rodice déti a spolupracovat i s dalSimi organy,
které musi byt o této skutecnosti informovany — pracovnici OSPOD, OSZ a dalsi.

.....

pii preruseni péce vnasSem DDS. Klicovy pracovnik ditéte kontaktuje dit¢ ve zdravotnickych
zatizenich nejen telefonicky, ale i pisemné¢, je-li to organizacné mozné, navstivi dit¢ ve
zdravotnickém zafizeni osobn¢; a ma na starosti dit¢ i1 po strance darka ke jmenindm a narozenindm.

1) Dité umisténé z DDS do zdravotnického zafizeni je vedouci vychovatelkou a vedoucim
Skoly materidlné zajisténo (oSaceni, Skolni pomuicky apod.) podle pokynl zdravotnického
zafizeni nebo dle odhadu jeho potieb.

2) Pii dlouhodobém pobytu ditéte ve zdravotnickém zatizeni je vzdélavano ve Skole pfi
zdravotnickém zafizeni nebo na zakladé individualniho vzdé€lavaciho planu, neni-li skola k
dispozici. Pii stfednédobém ¢i kratkodobém pobytu jsou ditéti pouze zadany ukoly
Z jednotlivych hlavnich predmétd, popf. uditelé ZS zajisti konzultace ve zdravotnickém
zafizeni. Skoly si ptedavaji podklady — navrhy hodnoceni.

3) DDS piedava a pfijima dit¢ na zidkladé preddvaciho potvrzeni, na kterém jsou dale
vyznaceny piedavané dokumenty a prikazky.

4) DDS ziskava souhlas zikonnych zastupcti ditéte k zAvaznym lékaiskym zikrokim a
hospitalizacim ditéte dle instrukci a pozadavki zdravotnického zafizeni, do kterého je dité
ptijimano. V takovych piipadech obvykle spolupracuje také s OSPOD.

5) Dit¢ muze byt financné¢ vybaveno na pobyt jednorazovym nebo opakovanym osobnim
darem v limitu stanoveném timto Vnitinim fadem.

4.7. Postup v pripadé utéku ditéte

Utek z DDS je zavaznym porudenim Vnitiniho fadu, resp. mafenim rozhodnuti soudu, jedna-li se o

dit¢ sulozenou ochrannou vychovou. Pracovnici DDS musi vhodnymi pedagogickymi a

psychologickymi postupy tomuto aktu piedchazet, pti podezieni na ut€k operativné ptizpisobovat

¢innost celé skupiny, dale pak maximalné piedchazet situacim, které mohou vést k ublizenim na

zdravi.

Pti zjisténi pedagogickym pracovnikem, ze dit€¢ opustilo skupinu, co nejrychleji zajisti bezpecny

navrat ostatnich déti do DDS, které pieda jinému vychovateli &i asistentu pedagoga a nislednd

¢inni:

- bezprostiedné informuje Policii CR o udélosti

- neprodlen¢ informuje vedouci DDS (vedouci DDS dale informuje feditele zafizeni) a socialni
pracovnici, a jedna podle aktualnich instrukci nadfizeného

- vyplni udaje o utéku a pohtesované osob¢ do PC databaze (kolonka utéky)

- vytiskne a pfipravi tyto podklady k dispozici Policii CR

- provede zaznam o utéku ditéte do knihy ,,Evidence Utk a vypracuje podrobny zapis o utéku
do PC databaze do kolonky zprava ditéte + komunitni kniha
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socialni pracovnice ohlasi utek ptislusnému OSPOD a zakonnému zastupci ditéte, a provede o
tom zdznam do vnitini PC databaze

Postup pedagogického pracovnika po navratu ditéte z utéku

Po oznameni PCR o zadrZeni ditéte na utku zajisti DDS jeho dovoz do DDS nasledovné:

v pracovni dobé — rozhodne vedouci DDS, jinak vedouci vychovatelka uréi, kdo zabezpeéi
dovoz

Prislu$ny pedagogicky pracovnik, ktery dité po utéku prevezme, je povinen:

po privezeni ditéte provést prohlidku osobnich véci ditéte (cigarety, penize apod.) a jejich
ulozeni na uzamcené misto

zajistit jeho osobni hygienu

provést kontrolu zdravotniho stavu (zhodnoti, zdali dit¢ jevi €i nejevi znamky akutniho
onemocnéni, zdali nema néjaké viditelné zranéni apod.) Vse peclivé zapiSe do PC databaze.
V ptipadé zranéni ditéte postupuje jako v pripad¢ urazu ditéte.

odhlasit dité z utéku telefonicky na PCR-Obvod nebo na PCR, kde byly odevzdany utékové listy
dopsat tdaje do ,,Knihy denni evidence zatizeni*

neprodlend informuje vedouci DDS a socialni pracovnici

Po ptichodu z utéku je nutné uskutecnit s ditétem disledny pohovor, piipadné psychologicko-
psychiatrické vysetieni, které je zaméteno na zjisténi situace, ktera dit¢ k utéku vedla. Z analyzy
pfi¢in vyplynou opatieni na ptedchdzeni utekd, kterd je zapotiebi realizovat ve vychovné praci
sdétmi. Vuci ditéti se uplatiiuje systém vychovnych opatfeni uvedenych ve Vnitinim fadu a
Vv systému hodnoceni.

Po navratu ditéte z utéku do DDS pedagogicky tym vyhodnoti danou situaci, analyzuje pii¢iny
utéku, pfijme piipadnd opatieni a zajisti naslednou individudlni péci odborného terapeutického
pracovnika. Veskery postup zapise povéteny pracovnik do PC databaze.

S.

Prava a povinnosti déti s narizenou ustavni vychovou v DDS

5.1. Dité s narizenou ustavni vychovou ma pravo

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

na zajisténi plného pifimého zaopatieni,

na rozvijeni télesnych, duSevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

na respektovani lidské diistojnosti,

na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencu,

na vytvareni podminek pro dosazeni vzd€lani a pro ptfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

na svobodu ndbozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dit¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhédjcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zédkona, bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto uc¢elem
piijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

Gi¢astnit se &innosti a aktivit DDS organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou
zakazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychove, stanovenych timto zakonem,

obracet se s zidostmi, stiznostmi a navrhy na feditele, vedouctho DDS a pedagogické
pracovniky a pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim orgdntim, organtim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-pravni
ochrany déti, byla ze DDS odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
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)
K)

1)
n)

p)

pracovnikiim DDS, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani je
DDS povinno evidovat,

vyjadfit svlij ndzor na zamyslend a provadénd opatteni, kterd se ho dotykaji; ndzorim ditéte
musi byt vénovana patfi¢nad pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialng-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu
kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za
podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovorti a
osobnich navstév,

pfijimat v DDS s védomim pedagogického pracovnika navitévy osob, které nejsou uvedeny v
pismenu n), pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve vychove stanovenych
timto zakonem,

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika DDS za téelem vychazky, pokud se
jednd o dit¢ star$i 7 let v€ku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve
vychove stanovenych timto zakonem.

5.2. Dité s narizenou tstavni vychovou ma povinnost

a)

dodrzovat stanoveny potadek a kazei, plnit pokyny a piikazy zaméstnanci DDS, Setrnd
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s
osobami, s nimiz piichazi do styku, v prostorach DDS a v osobnich vécech udrzovat poradek a
Cistotu a 1 jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu DDS,

dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadn¢ sezndmeno,
poskytnout na vyzvu vedouciho DDS doklady o svych p¥ijmech,

predat do ischovy na vyzvu vedouciho DDS predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpeénost;
doba uschovy t&chto pfedmétii nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v DDS a pfi jeho ukonéeni
musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

podrobit se na vyzvu vedouciho DDS vysetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tieba odebrat krev, je dit¢ povinno strpét, aby mu Iékar
nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpe¢im pro
jeho zdravi.

5.5.1. DALSI USTANOVENI

a)

b)
c)

d)

DDS zajistuje ditéti (dle véku a rozumovych schopnosti) prostor pro to, aby si uchovavalo své
osobni véci uzamcené (korespondenci, cenné véci apod.). Pokud dité chce, mize klic ponechat
u pedagogického pracovnika (mé vzdy k nému na pozadani ptistup) nebo ho ma u sebe a druhy
kli¢ je umistén v kancelaii vedouciho vychovatele. Ten ma moznost za pfitomnosti ditéte a
pedagogického pracovnika prostor odemknout, a to v ptipad¢, Ze je podezieni na to, ze zde dité
uchovava nevhodné piedméty (cigarety, alkohol, navykové latky nebo Zzivot ohroZujici
predméty),

udrZovat Skolni a u¢ebni pomiicky v poradku, pfipravovat se pravidelné na vyu€ovani,

dit¢ je povinno respektovat zakaz koufeni, pozivani alkoholu, uzivani navykovych latek a
omamnych prostfedkil, hrani hazardnich her v€etné her na vyhernich automatech, drzeni zivot
ohrozujicich predmétii (noze, hvézdice, zdbavna pyrotechnika ap.),

dit¢ dodrzuje zdkaz drZeni a distribuce a zneuZivani navykovych latek (alkohol, nikotin, 1éky,
drogy), poruseni zakazu je posuzovano jako hruby piestupek proti Vnitinimu fadu, popt. trestny
Cin, stejné je posuzovano rizikové chovani (Sikana, vandalismus, agresivita, brutalita, projevy
rasismu a xenofobie, drobna kriminalita, kradez, zavislost na hrani na vyhernich automatech),
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)

k)

dit¢ se zpravidla pohybuje v ubytovacich prostorach ,,své“ rodinné skupiny, pobyt v jiné
skupin€ je mozny pouze s védomim a se souhlasem pedagogickych pracovniki rodinnych
skupin,

dit¢ dodrzuje zékaz vstupu do dilen, skladt, kanceléfi, kuchyné, kotelny, pradelny bez dozoru
dospélé osoby, v téchto prostordch muze vykondvat jednoduché pomocné prace vyhradné
Vv ptitomnosti dospélé osoby, ktera za néj nese pti ¢innosti zodpoveédnost,

dité nesmi svévolné opoustét objekt a areal domova bez souhlasu pedagogického pracovnika,
dit€¢ je povinno udrzovat v pofadku a v nalezitém stavu své osobni véci, svévolné nenici veci
vlastni ani véci ostatnich déti, jakoz i spole¢né pfedméty,

potiebné opravy na svych odévech a obuvi okamzité hlasi pedagogickému pracovnikovi, drobné
nedostatky (napft. ptiSivani knoflikll) odstrani podle svych vékovych a individualnich moznosti
a schopnosti pod vedenim pedagogického pracovnika samostatné,

dité se podili na tklidu ubytovacich prostord dle pokynti pedagogického pracovnika s ohledem
na veék a schopnosti, pii uklidovych pracich pouziva i1 uklidové piistroje v piitomnosti
pedagogickych pracovnikl podle jejich pokynd,

dit€¢ nikdy nemanipuluje nevhodné s elektropftistroji, které jsou soucasti vybaveni spolecnych a
ubytovacich prostorti (TV, video, pocita¢, radiopiijimace, véz, kuchynské elektrospotiebice,
lampicky, Zehlicka, apod.), nepokousi se je opravovat, nezasahuje do jejich konstrukce a
nepfemistuje je z mista stdlého urceni, zjisténé zavady okamzité hlasi vychovateli/ce, dité
svévolné nemanipuluje s automatickou prac¢kou, suSickou, myc¢kou,

pti stravovani dodrzuje zasady spolecenského a slusného chovani, udrzuje své misto v jidelne
rodinné skupiny a jeho okoli v ¢istoté a v potadku, dle moznosti odstraiiuje drobné nedostatky
okamzité (utfeni stolu),

m) pii osobni hygiené¢ (WC, umyvarna, sprchy) dodrzuje zakladni hygienické zasady, Cistotu a

n)
0)

p)
Q)

poradek,

upravy na vyzdobé pokojli provadi dité pouze za dohledu pedagogického pracovnika, nabytek
svévolné nepiemistuje, je zakazano pii vyzdobé jakkoli poskozovat natéry a malby pokojti.

dité si samo neprovadi neodborné propichovani usnich boltci, jazyka, pupiku, intimnich
zon. To je moZné pouze lékafem, za predchoziho souhlasu zikonného zastupce,

déti maji moZnost mit a pouZzivat své vlastni predméty za stanovenych podminek.

navstévy déti pii polednim klidu na jiném pokoji pouze se souhlasem vychovatele.

5.3. Systém hodnoceni a opati‘eni ve vychové

Hodnoceni déti je dilezitou soudasti etopedického rezimu DDS. Patii mezi nejvyznamnéjsi
vychovné, diagnostické a motivacni ¢innosti, a podili se na ném vsichni pedagogicti pracovnici.
Provadéno je za odpoledne, noc a dopoledne. V souhrnu pak za cely den, tyden a mésic. Hodnoceni
vychdzi z aktualnich poznatkl z oblasti psychologie, pedagogiky, psychiatrie a dalSich ptibuznych
obort.

RozliSujeme ctyii zékladni stupné hodnoceni, avSak pii pfikladném usili ¢i pfi hrubém poruSeni
Vnitiniho fadu DDS, miize byt udéleno opatieni ve vychové dle § 21, Z.109/2002 Sb.

Pozitiva v chovani

- elementarni zdvoftilostni projevy (pozdrav, pozadani, podékovani, omluva, klidnd a slusna
forma vyjadfeni namitky, nesouhlasu)

- mira aktivity zapojeni se do jednotlivych vychovnych ¢innosti

- mira spoluprace s pedagogickym pracovnikem

- ochota pomoci nepedagogickym pracovnikiim

- spoluprace, kamaradské projevy K ostatnim détem

- samostatné a zodpoveédné feseni problému

- vztah ke Skolnim povinnostem

- zapojeni se do spole¢ného zivota rodinné skupiny
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- vztah ke spole¢nému i osobnimu majetku
- uroven osobni hygieny, celkova péce o sviij zevnéjSek
- zajmové aktivity, uspé$na reprezentace DDS

Negativa v chovani

- sebeposkozovani, ni¢eni majetku

- agresivita, vulgarnost, Sikana

- pouzivani alkoholu ¢i jinych omamnych latek
- nedodrzovani dojednané doby osobniho volna
- &k z DDS

- pocet dnti stravenych na uteku, atd.

5.3.1. ZPUSOBY HODNOCENI

Hodnoceni je vidy konkrétni a srozumitelné. Pedagog, ktery dité hodnoti, vZdy umoZzni ditéti

se k hodnoceni vyjadrit a ovéFi si, zda dité hodnoceni porozumélo.

Systém hodnoceni ma déti posilovat v pozitivnim jedndni a chovani. Pfivést je k ur¢itému néhledu
na pticiny svého selhani, ale pfedev§im motivovat a rozvijet pozitivni zdroje a jednani. Hodnotici
systém je zaloZen na kladném, pozitivnim a individudalnim pristupu. Dit¢ musi byt motivovano
a neustale povzbuzovano k lep§im vysledkim. VSichni pedagogicti pracovnici pouzivaji systém
hodnoceni po dobrém uvazeni a objektivnim a spravedlivém posouzeni vSech pii¢in a disledka
projeva ditéte. Projevy chovani jsou analyzovany ve spolupraci ucitelli, vychovatelii, asistentil
pedagoga, specidlniho pedagoga, popt. psychologa. Détem je dan prostor vyjadiit se k projeviim
vlastniho chovani, mé prostor zaujmout vlastni stanovisko, ptipadny ptestupek je nutné objektivné
presetfit.

Pti hodnoceni se piihlizi ke vSem okolnostem, které ovliviiovaly, pfipadné ovlivituji osobnost kazdé
ditéte jako napt. diivéjsi socidlni prostfedi, zdravotni stav, zavislosti, Grovenn volnich vlastnosti,
snaha spolupracovat apod. Kritéria hodnoceni od vsSech pedagogickych pracovniki je tfeba
pravidelné sjednocovat a citlivé posuzovat individualni rozdily mezi détmi.

Denni hodnoceni (reflexe), probihd individudlné¢ u kazdého ditéte v pribéhu dne, zaznamy o
projevech chovani, snahu, aktivitu, pasivitu, nalady a dalsi projevy, jsou vedeny zaznamem do PC
databéze.

Pedagogicti pracovnici zaznamenavaji projevy béhem vyucovani, vychovné ¢innosti a v no¢nich
hodinach. Jde ptedevSim o individualni posouzeni a hodnoceni, které¢ nejlépe muze posoudit
pedagogicky pracovnik, ktery zapis provedl.

Hodnotici systém: (viz P¥iloha VR ¢&. 5 - Hodnotici systém)

Slovni a bodové hodnoceni je dale doplnéno barevnou skalou.

Barevna skala slouzi jako dopln€k o dlouhodobéjsim pribéhu chovani a jednani ditéte a predevsim
jako informativni okamzity ukazatel pro vychovatele a dalSi pedagogické pracovniky, kteti se
sttidaji ve vychovném procesu a nejsou s ditétem ve stalém a nepretrzitém kontaktu.

%

Zluté padsmo:
»dnazim se, jsem hodny, posloucham, chovam se a jednam slusné€, pomaham ostatnim, 1 kdyz se mi

to ob¢as nepovede a jsem obcas napominan. Plnim si své povinnosti, dodrzuji dana pravidla a
respektuji ustanoveni Vnitiniho i Skolniho #adu, i kdyZ jsem na to ob&as upozortiovan®.

Modré pasmo:

,Chovam se dobfe, Castéji vSak neposloucham a jednam nevhodné¢, ale snazim se o napravu svého
chovani a jednani. Castéji jsem upozorfiovan na to, abych si plnil své povinnosti, dodrzoval dana
pravidla a respektoval ustanoveni Vnitiniho i Skolniho ¥adu®.

Cervené
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,Nechovam se dobfe, mnohem castéji neposlouchdm a jedndm nevhodné, pouzivdm vulgarismy a
jinéd negativa v chovani. Velmi malo se snazim o népravu svého chovani a jednadni. Mnohem castéji
jsem upozornovan na to, abych si plnil své povinnosti, dodrzoval dana pravidla a respektoval
ustanoveni Vnitiniho i Skolniho fadu*.

Cerné pasmo:

,Nerespektuji zadnd pravidla sluSného chovani, nerespektuji pokyny dospélych osob, pouzivam
vulgarismy, jsem agresivni, ni¢im majetek. Nesnazim se o napravu svého chovani a jednani.
Neustale jsem upozoriiovan na to, abych si plnil své povinnosti, dodrzoval dana pravidla a
respektoval ustanoveni Vnitiniho i Skolniho #adu*.

Opatteni ve vychové:

Vychdazi ze zdkona ¢. 109/2002 Sb. § 21 a o zméné dalsich zakoni

(viz P¥iloha VR ¢&. 6 - Rozpor s vaitinim iddem DDS, pravidly a pokyny pro dité)

5.3.2. OPATRENI VE VYCHOVE
(1) Opati‘eni ve vychové (viz P¥iloha VR ¢&. 7)

Za poruseni Vnitiniho fadu, neplnéni povinnosti, poruseni pravidel chovani, t¢k mtze byt ditéti:

a) odnata vyhoda udé€lena podle bodu 2,

b) sniZeno kapesné v rozsahu stanovené timto fadem,

C) S nafizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zatizeni
V rozsahu stanoveném vnitinim rfadem,

d) odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti, ¢i akce,

e) S nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za
vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancti organti soc. pravni ochrany déti, a to na
dobu nejdéle 30 dnit v obdobi néasledujicich 3 mésict.

V ptipad¢ ulozeni Opatieni ve vychove c) je nutno piesné vymezit, zda se jednd o omezeni (nutno
specifikovat, o jaké omezeni se jedna — mistni, asove, vécné) nebo o zékaz.

(2) Odmény (viz P¥iloha VR ¢&. 8)

Za ptikladné Gsili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mtze byt ditéti:

a) prominuto piedchozi opatieni podle bodu 1,

b) ud¢lena vécna nebo finanéni odména,

c) zvyseno kapesné dle ustanoveni vnitiniho fadu,

d) povolena mimofadna navstéva kulturniho zatizeni (koncert, kino, divadlo aj.), mimoiadna
vychazka, mimotfadna navstéva nebo pfizndna jind osobni vyhoda; détem s uloZenou
ochrannou vychovou se mimotfadné vychazky a navstévy povoluji pouze za podminek
stanovenych v odstavci 3 pism. a) a b).

(3) Odmény pro déti s uloZzenou ochrannou vychovou

Ditéti s ulozenou ochrannou vychovou mize byt dale v ptipadé dobrych vysledki pii plnéni
povinnosti:

a) povolena samostatna vychazka mimo zafizeni na dobu nejvyse 12 hodin, Ize-li mit dvodné
za to, Ze tim nebude ohrozen i¢el vykonu ochranné vychovy,

b) povoleno piijeti navstévy jinych sob nez osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancii organu socialné-pravni ochrany déti, neni-li to v rozporu s
ucelem vykonu ochranné vychovy; v odiivodnéném piipadé¢ muze byt navstéva uskutecnéna
se zrakovou, piipadné i sluchovou kontrolou zaméstnancem zatizeni.
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(4) Organizaéni podrobnosti opatieni ve vychové

Vsechna opatfeni ve vychové musi byt zaznamenana na predepsaném tiskopise a zakladaji se do

osobniho spisu ditéte.

a) S opatfenim ve vychoveé musi byt dité prokazatelné seznameno a musi byt schvaleno vedouci

DDS
b)

DDS
c)

nelze ulozit s dlouhou ¢asovou prodlevou

d)

opatieni ve vychové lze ukladat pouze vrozsahu stanoveném VR, k opatienim
dlouhodobé&jsiho charakteru (ptekracujici 1 meésic) se vyjadiuje pedagogickd rada, pfi
ukladani opatieni ve vychové se pfihlizi k individudlnim zvlastnostem ditéte, opatieni ve
vychoveé s vyjimkou kapesného se ukladaji, je-li to mozn¢ po konzultaci s psychologem

opatfeni ve vychové lze ukladat okamzité, nebo jejich vykon Casové podminit, opatieni

opatfeni ve vychoveé musi byt ditéti srozumitelné, musi byt casoveé specifikovano, musi byt

fadn€ odlivodnéno a dité¢ ma pravo se k takovému opatieni pisemn¢ vyjadrit

Podle predpisu ¢.460/2013 Sb., §2 v platném znéni nalezi détem a nezaopatfenym osobam, kterym

se poskytuje plné zaopatieni, kapesné. Vysi kapesného uvadi tabulka:

Vékova kategorie 6 — 10 let 10— 15 let od 15 let
nebo nezaopatiena osoba
Meésicni kapesné | 120 K¢ az 180 K¢ | 200 K¢ az 300 K¢ 300 K¢ az 450 K¢

Postup pri priznavani, vydeji a evidenci kapesného

1)

Vedouci vychovatel na zédkladé meési¢niho hodnoceni stanovi ptisluSnou vysi kapesného
kazdému ditéti (viz PFiloha VR &. 5 - Hodnotici systém) a zpracuje vyplatni listinu, kterou

predlozi vedouci DDS vzdy k poslednimu dni nasledujiciho mésice ke schvéleni.

2)
3)

4)

Poskytovani osobnich darii:

Vyplatnim dnem je 1. - 4. den nasledujiciho mésice.

Vedouci vychovatel tyto vypracované a schvalené vyplatni listiny pfeda hospodaice.

Vychovatel vyzvedne kapesné od hospodaiky a ptipisSe do pokladniho deniku a neché kazdé
dit¢ nahlédnout do pokladni dokumentace, dité stvrdi svym podpisem pievzeti kapesného.

‘1 1rex Vf",noce narozeniny do . . narok
vék ditéte do cassky \4 Castky v K& Jvr,nenlny ) V roce
K¢ do ¢astky v K¢
do 6 let 840 K¢ 600 K¢ 300 K¢ 1740 Ké
6 — 15 let 940 K¢ 800 K¢ 400 K¢ 2140 K¢
15— 26 let 1150 Ké 900 K¢ 400 K¢ 2450 K¢

Castka kapesného nebo pro osobni dary se méni vzdy se zménou spotiebitelského indexu nebo

novou pravni Upravou. Zmeéna se promitne do piiloh Vnitiniho fadu.

Osobni dar v pfipadé narozenin a jmenin déti starSich patnacti let 1ze poskytnout téz formou
penézitého piispévku. Pfi stanoveni hodnoty osobniho daru se pfihlizi k délce pobytu ditéte v

détském domove v konkrétnim kalendainim roce.
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5.4. Organizace dne

Denni reZim rodinnych skupin

Denni rezim na 4. patre

PONDELI - PATEK

6,45 7,00 budicek

7,00 -7,15 oblékani, hygiena (5. patro)

7,30 — 7,45 snidané, 1éky (5. patro)

7,45—-7,55 ptiprava do skoly

7,55 -8,00 odchod do skoly, pfedani sluzby

8,00 - 13,15 Skolni vyuka (9, 30 svacina)

11,30 -13,15 obéd, léky (prubézné dle roziazeni do rodinnych skupin)

po rodinnych skupinach

13,15-15,00 hodnoceni a relaxacni ¢innost — poslech audioknihy

13,45 - 14,15 komunita (pond¢li), tydenni hodnoceni (patek)

15,00 - 15,30 ptiprava na vyucovani, vypracovani domacich ukoll

15,45 - 16,00 svacina (patro)

16,00 - 17,30 terapeutické ¢innosti + vychovné vzdélavaci ¢innosti (estetické zajmové
¢innosti, sportovni z4jmové Cinnosti, krouzky), vychazky do okoli, uklid
okolo DDS, osobni volno

17,30 - 17,45 vecere, 1éky (5. patro)

17,45-18,15 hygiena

18,15 - 18-45 uklid pokojti, ptiprava do Skoly

18,45 - 19,45 relaxacéni ¢innosti (spolecenské - stolni hry, kvizy, kolektivni hry),

19,45 — 21,30 dle véku
ditéte

osobni volno, sledovani televize dle véku a vysledkli hodnoceni

21,30 - dle vé&ku ditéte

veCerka

SOBOTA, NEDELE, SVATKY, PRAZDNINY

8,00 — 8,45 budicek, osobni hygiena, oblékani

8,45 -9,00 snidané, Iéky (4. patro)

9,00 - 10,00 velky uklid vnitinich prostor DDS, kontrola uklidu

10,00 -12,00 0sobni volno (sledovani Tv, hrani na PC a MT)

12,00 - 12,20 obéd, Iéky (4. patro)

12,45 -14,30 poledni klid

14,00 - 17,30 odmeénova akce, vylet, vychazka, sportovni ¢innosti, kulturni akce,
15,45 - 16,00 svacina (4patro)

16,00 — 18,00 vychovné vzdélavaci ¢innosti (sportovni, estetické, pracovni apod.)
18,15-18,30 vecere, 1éky (5. patro)

18,30 - 19,15 vecerni hygiena

19,15 - 20,00 relaxaéni Cinnosti (spoleCenské - stolni hry, kvizy, kolektivni hry, PC),

piiprava na vyucovani

20,00 — 21,30/22,00 dle
véku ditéte

osobni volno, sledovani televize dle véku a vysledkli, hodnoceni

21,30/22,00
ditéte

dle véku

vecerka — patek a sobota, prazdniny (v ned€li je vecerka jako ve vSedni
den)
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Denni rezim na 5. patie

PONDELI - PATEK

6,45 7,00 budicek

7,00-7,15 oblékani, hygiena (5. patro)

7,15-7,30 snidang, Iéky (5. patro)

7,30 —7,55 ptiprava do Skoly

7,55 -8,00 odchod do $koly, pfedani sluzby

8,00 -13,15 Skolni vyuka (9, 30 svacina)

11,30 -13,15 obéd, 1éky (prubézné dle rozfazeni do rodinnych skupin)

po rodinnych skupinich

13,15 - 15,00 hodnoceni a relaxa¢ni ¢innost — poslech audioknihy

13,45-14,15 komunita (pondéli), tydenni hodnoceni (patek)

15,00 - 15,30 pfiprava na vyucovani, vypracovani domacich ukola

15,30 - 15,45 svacina (5. patro)

15,45 -17,15 terapeutické Cinnosti + vychovné vzdélavaci Cinnosti (estetické zajmové
¢innosti, sportovni zdjmové ¢innosti, krouzky), vychazky do okoli, uklid
okolo DDS, osobni volno

17,15-17,30 vecere, [éky (5. patro)

17,30 - 18,15 hygiena

18,15 - 18-45 uklid pokojt, ptiprava do Skoly

18,45 - 19,45 relaxacni Cinnosti (spolecenskeé - stolni hry, kvizy, kolektivni hry),

19,45 — 21,30 dle véku
ditéte

osobni volno, sledovani televize dle véku a vysledkd hodnoceni

21,30 - dle véku ditéte

vecerka

SOBOTA, NEDELE, SVATKY, PRAZDNINY

8,00 - 8,30 budicek, osobni hygiena, oblékani

8,30 — 8,45 snidang, Iéky (5. patro)

9,00 - 10,00 velky uklid vnitinich prostor DDS, kontrola uklidu

10,00 -12,00 osobni volno (sledovani TV, hrani na PC a MT)

12,00 - 12,20 obéd, Ieky (5. patro)

12,45-14,30 poledni klid

14,00 - 17,30 odmeénova akce, vylet, vychazka, sportovni ¢innosti, kulturni akce,
15,30 - 15,45 svacina (5. patro)

15,45 18,00 vychovné vzdélavaci ¢innosti (sportovni, estetické, pracovni apod.)
18,00 — 18,15 vecerte, léky (5. patro)

18,15 - 19,00 vecerni hygiena

19,00 - 19,45 relaxaéni Cinnosti (spoleCenské - stolni hry, kvizy, kolektivni hry, PC),

pfiprava na vyucovani

20,00 — 21,30/22,00 dle
véku ditéte

osobni volno, sledovani televize dle veku a vysledki, hodnoceni

21,30/22,00 dle ve&ku

ditéte

vecerka — patek a sobota, prazdniny (v ned€li je veCerka jako ve vSedni
den)

* Osobni volno pro duSevni relaxaci déti udéluje vychovatel pravidelné kazdy den v délce nejméné 1 hodiny. Déti se
Vv dobé osobniho volna vénuji ¢innostem dle vlastniho zajmu. Nejvhodnéjsi dobou pro osobni volno je po piipravé na

vyucovani nebo po vecefi, ale vychovatel je mize udélit i v jinou dobu.
(viz Priloha VR ¢&. 9 - Organizace dne)
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5.5. Pobyt déti mimo DDS

5.5.1. SAMOSTATNE VYCHAZKY

Uskutecnuji se dle ustanoveni § 20, pism. p) zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpist.
Kazdé¢ dité¢ ma pravo na samostatnou vychazku. Pfed odchodem je nutné sepsat protokol, dité musi
byt sezndmeno s bezpecnym chovanim béhem vychazky. Pokud je vSak zdravotni a psychicky stav
natolik ohrozujici bezpec€nost ditéte, nemusi pedagogicky pracovnik s vychdzkou souhlasit, popf.
muze psycholog na zadost pedagogickych pracovnikti dat podnét vedouci DDS k umoznéni
samostatné vychazky s doprovodem. Formulaf je ulozen u osobniho spisu ditéte, ktery vede klicovy
vychovatel (viz P¥iloha VR ¢&. 11 — Formuldr samostatnd vychdzka)

Se souhlasem pedagogického pracovnika miize dité opustit DDS za idelem vychazky, pokud je
star§i 7 let. Nové dité po péctidenni adaptacni dobé pobytu ditéte. Adaptacni doba slouzi ke
stabilizaci ditéte v zafizeni. Ve vyjimecnych piipadech se adaptacni doba mulze zkratit nebo
prodlouzit. Odchod a ptichod se zapisuje do ,,Knihy denni evidence.

Vychazky mohou byt omezeny, ¢i zcela zakazany:

- donese-li dité z vychazky cigarety, alkohol, omamné latky

- zjisti-li se styk s nevhodnymi osobami, ¢i prostfedim, pouziti alkoholu, drog, ¢i jinych
omamnych a psychotropnich latek

- opozdéné navraty z vychazky

- vazné kazenské prestupky

- opakované uteky

V piipadé€, ze ma pedagogicky pracovnik podezieni, ze je dit€ pod vlivem navykové latky (napft.
alkohol, marihuana apod.), vold PCR, ktera miize ditéti provést test na piitomnost navykovych latek
v organismu. V piipad¢ ohrozeni zdravi a zivota ditéte vola pedagogicky pracovnik RZS.

Pfi¢inu opozdéni, tj. vaznost diivodu posuzuje porada vychovatell, kterd pfisoudi vychovné
opatieni, ¢i nikoli.

5.5.2. POBYT DITETE U OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

Podle § 23 odst. 1 pism. a) zdkona &. 109/2002 Sb., miize vedouci DDS, na zakladé Zadosti rodice
nebo jiné fyzické osoby, se souhlasem piislusSného OSPOD, povolit ditéti, které je v domové
umisténo, pobyt u vyse uvedenych osob.

Pobyt u osob odpovédnych za vychovu je realizovan na zakladé jejich zadosti adresované socidlni
pracovnici, ktera poté zajisti naleZitosti dle zakona a souhlas vedouci DDS. Ke kladnému vyiizeni
7adosti ze strany DDS je nutny souhlas OSPOD s ptihlédnutim k aktualnimu zdravotnimu stavu
ditéte. Termin pobytu je stanoven dle dohody. Odjezd a ptijezd, odchod a ptichod na ¢i z vychazky
ditéte je sluzbu konajicim pedagogickym pracovnikem ¢i socialni pracovnici zaznamenan do Knihy
denni evidence a do PC databéaze.

Dité starsi 15 let miiZe odjet na pobyt samo, véetnd samostatného navratu do DDS (poudeni o BOZ,
souhlas OSPOD, osob odpovédnych za vychovu — které telefonicky potvrdi sluzbu konajicimu
vychovateli nebo vedouci DDS, ze dité pfijelo — odjelo v pofadku).

Osoby odpovédné za vychovu podepisuji pfi vyzvednuti ditdte z DDS potvrzeni o tom, Ze zajist'uji
bezpecnost svych déti v pribéhu dovolenky.
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Osoba odpovédna za vychovu, musi o souhlas s pobytem mimo zafizeni, pozadat vedouci DDS, a to
pisemné nebo telefonicky (v ptipadé¢ kratkodobého pobytu), a to alesponl 3 dny ptfed pozadovanym
pobytem.
Zadost osoby odpovédné za vychovu nebo jiné fyzické osoby (napi. prarodite, hostitelska péce)
musi obsahovat:

e délku pobytu, na kterou se souhlas vydava,

e 0sobu, u které se bude dité zdrzovat,

e misto pobytu ditcte.
Pobyt mize byt udélen maximalné na dobu jednoho mésice, po této dobé je mozno pobyt prodlouzit
se souhlasem OSPOD, aktualné musi byt zdravotni stav ditéte kompenzovan. Pobyt je umoziovan
Vv této dob¢:
- vikendové pobyty
- prodlouzené vikendové pobyty (svatek + vikend),
- prazdninové pobyty,
- na zadost rodi¢l z vaznych rodinnych divodl v kterykoli den.

Pobyt je mozno ud¢lit ditéti po ukonceni adaptacni fdze a predchazejici navstéve zdkonnych
zastupct v DDS.

Terminy dovolenek jsou pevné stanoveny a trvaji zpravidla od patku 14:00 hod. do nedéle 18:00
hod. Dovolenku vyhotovuje socialni pracovnice a schvaluje vedouci DDS. V ptipadé svatku, ktery
piipadé na patek nebo pondé€li se dovolenka muize o tyto dny prodlouzit.

Pti navratu ditéte prebira dité slouzici vychovatel nebo asistent pedagoga.

Dité mladsi 15 let bude propousténo z DDS v doprovodu zakonnych zastupct ditéte, nepozadaji-li
V této véci pisemné o jiny postup, zadost schvaluje feditel zafizeni. Dité starsi 15 let mize cestovat
do mista pobytu bez doprovodu se souhlasem zakonnych zastupcti, vedouci zatizeni a OSPOD.

5.6. Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

NavStévy

Osoby odpovédné za vychovu mohou dité navstivit kdykoli. Pfedem je vSak nezbytné nutné
kontaktovat socialni pracovnici ¢ vedouci DDS a domluvit termin a &as navitévy. Toto je zapsano
socialni pracovnici do PC databaze. Kazda Navstéva je slouZicim pedagogickym pracovnikem
zaznamenana do Knihy navstév a je potizen zapis do PC databaze.

Pokud navitéva neprobéhne v prostorach zafizeni, lze dité predat na vychazku mimo DDS. Tato
vychdzka mimo domov vSak musi probihat na izemi mésta Slany, ve vyjimecnych pfipadech miize
vedouci DDS povolit vychdzku mimo mésto Slany. Navitéva se neumozni osobam pod vlivem
alkoholu, drog a osobam projevujicim agresivitu.

Navstéva je umoznéna vzdy v dobé mimo vyucovani, maximalné v§ak do 19. hod.

Navitévy jsou povinny dodrzovat Navitévni ad (viz Pifloha VR ¢&. 12 - Navstévni 7ad), ktery je k
nahlédnuti v navitévni mistnosti DDS. V piipadé poruseni &i nedodrZeni kteréhokoliv ustanoveni
navstévniho fadu ¢i nevhodne¢ho chovani navstévy je opravnén kazdy pracovnik tuto navstévu z
arealu DDS vykazat, v piipadé potfeby i za asistence Policie CR, popf. za asistence bezpeénostni
agentury. Zavazné poruseni navstévniho fadu bude posuzovano jako narusovani vychovy ditéte a
dalsi navstévy budou automaticky az do odvolani zakdzany. V opakovanych a zvlast zadvaznych
ptipadech bude podan navrh na soudni opatfeni k omezeni nebo zakazu styku s ditétem (§ 891
Obcanského zakoniku), poptipad¢é k omezeni nebo zbaveni rodi¢ovské odpovédnosti (§ 870 a § 871
Obcanského zakoniku).
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Navstévy povetenych pracovnikit OSPOD se uskuteciiuji v terminu vyhovujicim obéma stranam
(vzdjemné domluva) z divodu nutné pritomnosti ditéte v DDS.
V piipad¢ neohlasené navstévy neni zarucena pritomnost ditéte v DDS.

v 7

Pisemné a telefonické kontakty, socialni sité, internet, predavani véci

Déti mohou dostavat dopisy 1 balicky neomezené.

Telefonické kontakty

Déti maji moznost ¢asoveé primérenych telefonickych hovort s osobami odpovédnymi za vychovu a
daldim blizkymi osobami, s pracovniky piislusného OSPOD, pracovniky Ceské $kolni inspekce a
pracovniky ministerstva. Omezeni pouzivani mobilniho telefonu by mélo byt v zasad¢ limitovano
pouze pobytem ditétem ve Skole a jinymi povinnymi aktivitami.

Telefonické kontakty se fidi nésledujicimi pravidly:

- dité obecné ma pravo mit vlastni mobilni telefon u sebe a pouzivat ho denné v dobé svého
osobniho volna stanoveného Vnitinim fadem,

- vychovatel¢ zajisti ditéti moznost telefonovat v soukromi a uzivat sviij mobilni telefon,

- omezeni moznosti pouzivat mobilni telefon nebo jiné obdobné komunikaéni prostiedky se
miize vztahovat zejména na dobu kolniho vyucovani (idi se Skolnim fadem), piipravy na
vyu€ovani, stravovani, komunitnich a terapeutickych ¢innosti, fizenych vychovné vzdélavacich
¢innosti a dobu no¢niho klidu,

- pokud bude mit dit¢ sviij mobilni telefon, bude sezndmeno s tim, Ze si jej mize uschovat u
vychovatele jako cennou véc, jinak DDS za tento piistroj nenese zadnou odpovédnost,

- dit¢ mize s pracovniky OSPOD telefonovat z kancelafe socidlniho pracovnika.

Pokud by v individudlnich pfipadech byly zjistény skutecnosti vedouci k zavéru, ze je ohrozena
vychova, zdravi nebo bezpecnost, pak v souladu s § 20 odst. 2 pism. e) zakona mize byt mobilni
telefon ditéti odebran. Dlvodem k odebrani mobilniho telefonu by tak mohl byt napf. omezeni
nadmérného uzivani mobilniho telefonu, pokud dité uzivanim mobilniho telefonu rusi ¢i zasahuje
do prav jinych osob, anebo uziva-li dit€¢ mobil k nevhodnym ¢i nezdkonnym ¢innostem.

Socialni sité — zakladni pravidla pouzivani

- dité¢ maze pouzivat socialni sit€¢ v zafizeni pouze s pisemnym souhlasem osoby odpovédné za
vychovu, a to v dobé osobniho volna ditéte podle organizace dne,

- dité si dobfe zabezpeci své soukromi, pouziva bezpecna hesla, nesdili intimni fotografie a
videa,

- détem neni povoleno pofizovat fotografie a videa ve vnitinich a vngjsich prostorach DDS,

- d8ti nesdileji informace o DDS a své domacnosti

Internet — zakladni pravidla pouZivani

- riziko vstupu na stranky s nevhodnym obsahem snizi spravce sité prostiednictvim moznosti
zabudovanych v prohlize¢i, prostfednictvim specialnich programii obsahujici nepfetrzité
aktualizovanych seznam stranek pro déti nevhodnych,

- vychovatel sleduje, kolik ¢asu dité u internetu travi, zda vétSinu jeho volného casu nepohlti
chatovani a hrani her

- dit¢ nedava své jméno, adresu ani telefon ¢i udaje o rodi¢ich nikomu, s kym se seznamil
prostiednictvim internetu

- dité neposila nikomu po internetu svoji fotografii, nesdéluje svij vek,

- dité nikomu, ani nejlep$imu pfiteli neprozrazuje heslo nebo ptihlaSovaci (uzivatelské) jméno do
pocitace,

24



- dit¢ nikdy neotvird soubory piiloZené k elektronickym zpravam (emailtim), pokud ptijdou od
lidi nebo z mist, které nezna — mohou obsahovat viry nebo jiné programy, které by mohly znicit
dilezité informace a vyrazné€ poSkodit software pocitace.

5.7. Spolusprava déti

Spolusprava zvyraziuje podil déti na organizaci vychovné vzdélavaci ¢innosti, posiluje jejich
sebevédomi a samostatnost. Vyuzivame jednoho zastupce déti z kazdé rodinné skupiny, kteti se
schazeji zpravidla 1x do mésice s pedagogickym pracovnikem DDS a predkladaji mu své nazory,
pfipominky a stiznosti jménem déti zjednotlivych rodinnych skupin (viz PFiloha VR &. 13 -
Spolusprdva deti).

Dale ma kazdé dit¢ pravo diskutovat s vedouci DDS a ostatnimi pedagogickymi pracovniky o
pravech a povinnostech déti DDS.

Mimo tyto zastupce déti ma kazdé dité moznost vyjadiit se k chodu DDS v ramci Komunity, ktera
je kazdé pondéli od 13:45 hod. a je vedena vedouci DDS ¢&i ji povéfenym pracovnikem.

5.8. Podminky zachézeni déti s majetkem DDS

Déti chrani majetek DDS pied poskozenim. Nemanipuluji s jakymkoli $kolnim vybavenim, pokud
neni pfitomen pedagogicky pracovnik, ktery da k témto ukonim pokyn. Kazdou Skodu nebo
zavadu, kterou dit& zjisti, oznami ihned pedagogickému pracovnikovi DDS, ktery vykonava dohled.
Dité udrzuje v potadku a neposkozené viechny véci, které tvoii vybaveni DDS a dale ty, jez mu
byly svéteny do osobniho uzivani.

Veskeré zamérné zniené véci se snazi dité pod vedenim pedagoga opravit (vZdy je nutné piihlizet
k individualnim schopnostem ditéte). Za zamérné znicené véci mize byt ditéti udéleno opatieni ve
vychove.

5.9. Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v DDS
Vzhledem k profilaci zatizeni neni tento bod naplhovan.

5.10. Postup p¥i podavani a vyFizovani Zadosti, stiZznosti a navrhi vedouci DDS, Fediteli DDS,
SVP, ZS a SJ Dob¥ichovice a jinym spravnim organém

Kazdé dité mé pravo se obracet na vedouci DDS a sdélovat ji sva prani &i stiznosti, a to ve formé
ustni 1 pisemné.

Taktéz maze dit€ poZzadovat odeslat Zadost, stiZnost nebo navrh statnim orgdniim ¢i jinym osobam
bez kontroly obsahu. Toto vyfizuje socialni pracovnice.

Déle muze kazdé dit¢ vyuzivat tzv. schranky divéry, kterd je umisténa na 4. patie a je pfistupna
viem détem DDS. Kazdy den ji vybira psycholog. Veskeré pisemné véci z této schranky jsou
peclivé archivovany a vedeny v sesité, ktery je umistén u psychologa DDS. Jejich obsah je probiran
S terapeuty, popf. s vedoucim vychovatelem, vedoucim ucitelem a je bran jako dulezity zpisob
komunikace v ramci DDS,

Poda-li stéZovatel stiznost pracovnikovi DDS, ktery nemiize vzhledem ke svym pravomocem
stiznost vyftidit, pracovnik je povinen jej upozornit na kompetentni osobu k podani stiznosti,
pozada-li o to st€zovatel, je pracovnik i tehdy povinen sepsat se stéZovatelem zdznam o piijeti
stiZznosti.

O zavazngjsich stiznostech pracovnik neprodlené informuje vedouci DDS, ta informuje feditele
zafizeni. Je-li podana pisemna stiZznost bez udani stéZovatele (anonymni), rozhodne vedouci DDS,
zda se bude stiznost vyfizovat.

Evidovani stiznosti, Zadosti

Stiznosti se zapisuji do knihy stiznosti, zadosti, ktera je u soc. pracovnice a ta informuje vedouci
DDS.
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VyfFizovani stiznosti, Zadosti

Pti vyfizovani stiznosti nesmi byt proti st€Zovateli ¢inény pfimé ani nepiimé zakroky proto, Ze si

podal stiznost.

Vedouci DDS je povinna stiznost urychlend a odpovédné prozkoumat a vyfidit nebo zatidit jejich

vyfizeni. Ma-li stiznost vice bodl, musi se prosetfit vSechny body stiznosti. Stiznosti se vyfizuji:

- okamzité, neni potfeba je proSetfovat, studovat spisové materidly apod.,

- do 10 dnti ode dne, kdy byly zatizeni doruceny, bézné stiznosti,

- do 30 dnii. Jedna se o stiznosti, které nelze vytidit (prosSettit) do 10 dnti a st€zovatel musi dostat
do 5 dnli pisemné potvrzeni o pfijeti stiznosti. Lhitu 30 dni lze piekrocit jen ve vyjimecnych
piipadech a stézovatel musi byt uvédomen o divodech prekroceni lhity 30 dnt,

- do 10 dnii po obdrzeni zpravy, jednd-li se o stiznost, kterda byla zafizeni postoupena jinou
organizaci,

- do 5 dnli vyrozumi vedouci zafizeni stéZovatele, ze nebude zafizeni vyfizovat stiznost, ale
postoupi ji jiné organizaci k vyfizeni, proSetieni.

Opakuje-li stézovatel svoji stiznost, porovna vedouci DDS pavodni stiznost se stiznosti

opakovanou. Jestlize ptivodni stiznost byla fadn¢ vyfizena a opakovana stiznost neobsahuje nové

skute&nosti, nebude dal vedouci DDS stiznost projednavat.

Stiznost nesmi byt postoupena k vyfizeni pracovnikovi DDS, proti kterému stiznost smétuje. Je-li
ustni stiznost projednavana za ucasti stéZzovatele i osob, proti kterym stiznost smétuje, sepise se
zapis a preda tediteli zafizeni.

6. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu ditéte

Zakonni zastupci ditéte maji pravo

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti
b) vyjadfovat se k navrhu opatieni zasadni dalezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeéi a
prodleni a na informace o provedeném opatieni
€) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité
d) na poradenskou pomoc DDS ve vécech vychovné péée o dité
e) pisemné pozadat vedouciho DDS o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism. a)
nebo c).
Zakonni zastupci déti umisténych do DDS na zakladé rozhodnuti soudu, maji zejména
povinnost
a) pii predani ditéte do DDS piedat soudasné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5,
b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) a §
24 odst. 5 pism. a), poptipad¢ pozadat pisemné v této véci o jiny postup,
C) seznamit se s vnitinim fadem DDS a dodrZovat jeho ustanoveni oznamit bezodkladné DDS
podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy,
d) hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

7. Uhrada nakladi na pééi o déti v DDS

Rodice jsou povinni hradit pfispévek na thradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobam
Vv zatizenich (déle jen ,,ptispévek®). V ptipad¢, ze dit¢ nebo nezaopatiena osoba ma vlastni piijmy,
podili se podle § 29 zak. 109/2002 Sb. na hrazeni pfispévku. Za piijmy se povazuji ptijmy uvedené
v zakon¢ o zivotnim minimu. Pfispévek za kalendaini mésic se urci jako soucin piispévkoveé
zakladny a piispévkového koeficientu.

Vypocet vySe piispévku dle dosavadni upravy, tj. celkova castka (ptfispévkova zdkladné x
ptispévkovy koeficient, ptfipadné x 0,3) za obdobi kratsi nez 1 mésic: celkova Castka 30 x pocet
dntli. Denni thrada ndkladu ¢ini jednu tficetinu vyse piispévku za kalendaini mésic.
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Podil rodict, piip. ditéte na hrazeni ptispévku — dle nové pravni upravy (a¢inné od 1. 11. 2012).
V rozhodnuti stanovi feditel jak vysi ptfispévku, tak podil rodict ditéte) na jeho tthradé.

SniZeni nebo nestanoveni prispévku - § 28 zak. 109/2002 Sb.
Rodi¢i musi byt vzdy zachovan sou¢et ZM a normativni naklady na bydleni (co je navic, mize byt
pouzito na thradu ptispévku).
Ptispévek se nestanovi:
a) pokud by to, co je navic, ¢inilo méné nez 100 K¢
b) rodi¢ je pfijemce davky pomoci v hmotné nouzi — prokazovani naroku na snizeni ¢i
prominuti za 12 mésict od posledniho dolozeni

Uhrada péée u jednostrannych sirotki - § 29 zak. 109/2002

- noveé shodné postaveni s 0boustranné osifelym ditétem (S tim, Ze zbytek hradi Zijici rodi¢, coz je
nutno dovodit z § 24 — hradi rodice, dit¢ se podili, ma-li vlastni pravidelné ptijmy)

- pokud nema jiny pfijem, pouZije se nejvyse 10% ze sirot¢iho dichodu ditéte (nejvySe znamena,
ze nesmi byt pouzito vice nez 10%, pokud by vsak stacilo napt. 5% k uhrad¢ celého ptispévku,
nesmi se pouzit vice nez téchto 5%).

- Jednostranni sirotci - § 29, kapesné, osobni dary, vécna pomoc (§ 31 az 33)

- pokud ma jiny pfijem, pouZije se k tthrad¢ cast piijmt prevySujicich 50% vySe piispévku pro
danou vékovou kategorii, a to az do vyse ptispévku

- zbytek pFispévku hradi rodi¢ (§ 29 odst. 2)

- u kapesného, osobnich darti a vécné pomoci do vydani nafizeni vlady postup podle dosavadni
upravy pozn. v § 33 plati novy odkaz na § 24 odst. 5 pism. b), ¢)

7.1. Vydani rozhodnuti

Reditel DDS, SVP, ZS a SJ Dobiichovice, podle § 27 az 29 zakona &. 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakoni, ve znéni pozd¢jsich predpist a dalsi souvisejici
zakony o Castecné uhrad¢é nakladi na péci poskytovanou ve Skolskych zatizenich a ve sprdvnim
fizeni dle § 9 zédkona ¢. 500/ 2004 Sb. vydava rozhodnuti.

7. 2. Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti lze podat odvolani do 15 dnii ode dne jeho doruceni K fediteli zafizeni,
popft. zfizovateli - Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy Ceské republiky, Karmelitska 7,
118 12 Praha 1 prostiednictvim podepsaného feditele.

8. Postup DDS p¥i zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi

8.1. Zdravotni péce a zdravotni prevence

DDS poskytuje a zabezpeduje détem plnou zdravotni pé&i smluvné u détského lékafe a détského
psychiatra a u dal$ich odbornych 1ékait jako je sexuolog, gynekolog, stomatolog a dalsi 1ékafi.

Zdravotni péce je zajiSténa asistentkou pedagoga a détskym I€kafem. Povinnosti asistentky
pedagoga jsou dany jeji pracovni naplni. Na odborné vysetfeni a oSetfeni doprovazi déti asistentka
pedagoga, v jeji nepfitomnosti jiny povéfeny pedagogicky pracovnik ¢i socialni pracovnice.
Asistentka pedagoga odpovida za dodrZzovani hygienickych norem a ptedpist na vSech usecich
domova. Kazdé dité ji maze kdykoliv v pracovni dobé kontaktovat.

Pii navratu ditéte z pobytu u osob zodpovédnych za vychovu provede asistent pedagoga zdravotni
filtr (podezieni na akutni onemocnéni, infekéni onemocni, zranéni apod.), vSe pec¢livé zaznamena
do PC databaze a dale kona dle aktudlni situace tak, aby bylo zabezpeceno zdravi ditéte i ostatnich
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osob v DDS Slany. V piipadé nutnosti pfijiméani jakychkoli zdravotnich opatieni v této souvislosti,
neprodlen¢ informuje vedouciho vychovatele a vedouci DDS.

Léky, které déti uzivaji pravidelné, se vydavaji 3x denné na klubovnach rodinnych skupin, obvykle
po jidle. Vydej 1éku zajistuje asistent pedagoga pro zdravotni péci nebo vychovatelé ve sluzbé.
Sleduji, zda dit¢ léky tadné uzilo. V ptipadé, Ze dit€ uziva antibiotika, zajiStuje jejich podani
pedagogicky pracovnik, ktery dité pebira (asistent pedagoga, vychovatel, asistent pedagoga noc).

Vydej 1€kt se zapisuje do sesitu s podpisem osoby, ktera 1€k ditéti podala. V centralni 1ékarnicce
jsou jen léky predepsané lékafem a v omezeném mnozstvi zdkladni 1€ky, které nejsou vazany na
predpis Iékate. Vydej 1éCiv je evidovan tak, aby bylo zamezeno jejich zneuziti a nedoslo k finan¢ni
ztraté zatizeni. Expiracni dobu Iékt sleduje a za jejich vytrazeni, skladovani, pfipadné¢ doplnéni
zodpovida asistent pedagoga, ktery je k tomu urceny.

Kazd¢ dit¢ méa pravo se holit a li¢it, avSak s pfihlédnutim k aktudlnimu zdravotnimu stavu,
S vyuzitim osvety ohledné péce o vlastni télo. Liceni je povoleno od 13 let v dob& osobniho volna.

Zdravotni prevence
V ramci preventivni ¢innosti

- dodrzuji déti osobni hygienu - ¢isténi zubli v rdmci prevence zubniho kazu, sprchovani — Cistota
pokozky vramci predchazeni koznim chorobam, pravidelné myti rukou — prevence vzniku
infek¢nich chorob)

- primétené oblékani déti — zodpovida vychovatel, ucitel

- kazdodenni provadéni uklidu prostor rodinnych skupin

- noc¢ni asistenti pedagoga provadi denné (vecer i rano) kontrolu uklidu a provadéni ranni osobni
hygieny; vecer provadi kontrolu hygieny vychovatel ve sluzbé

- détska 1ékarka provadi pravidelné preventivni prohlidky déti (11, 13, 15 let)

- detska 1ékarka provadi o¢kovani dle ockovaciho kalendaie

- zubni Iékat provadi kontrolu stavu chrupu u déti a pottebné odborné zakroky

8.2. Prevence rizik pri vychovné vzdélavacich ¢innostech

Pouceni déti o pravidlech bezpecného chovani se provadi na zacatku Skolniho roku, po pfichodu
nového ditéte do skupiny a podle potfeby 1 opakované nckolikrat béhem Skolniho roku (podle
¢innosti). Zapis o pouceni déti se poznaci do Deniku rodinné skupiny. Pokud nékteré déti v den
pouceni chybi, musi byt s nimi pouceni provedeno dodate¢n¢. Pouceni na zacatku Skolniho roku
provadi skupinovy vychovatel, ktery déti sezndmi zejména:
1) s Vnitinim fadem
2) se zasadami bezpec¢ného chovani:
- na skuping (klubovna, loZnice)
- na chodbdch a schodistich
- v Satné
- vjidelné
3) srizikem a ohroZenim pii dopravnim provozu na komunikacich
4) s nebezpecim Sikanovani
5) snebezpecim vyplyvajicim z pouzivani drog
6) vydan ptisny zakaz zasahovani do elektrického zafizeni vSeho druhu. Seznameni
s manipulaci elektrického zafizeni (CD piehravac, televize, vysava¢ apod.). Prvni pomoc pfi
urazech elektfinou
7) Postup pii vzniku Grazu svého i dalSiho ditéte
8) Po¢inani pii vzniku pozaru. Zpusob vyhlaseni pozarniho poplachu. Unikové cesty
Z ohrozeného prostoru.
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Pouceni pred ¢innostmi provadénymi mimo budovu

Jde o takové cinnosti, jakymi jsou: vylety, vychazky, prazdninové pobyty, plavani, jizda na
kolech, brusleni, sankovani, pracovni ¢innost, sportovni ¢innosti (micové hry, hokej, florbal) aj.
vychovné vzdélavaci ¢innosti.

Pouceni provadi vychovatel, ktery danou ¢innost provadi.

Pouceni pred cinnostmi provadénymi mimo budovu, pfed prazdninami a o dovolenkach
obsahuje:

- varovani pted skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, drog a znamostmi s cizimi osobami
- nebezpeci vzniku pozaru (koufeni, zabavna pyrotechnika)

- varovani pred koupanim v mistech, ktera dit¢ nezna

- dodrzovani dopravni kazn¢ (chtlize, jizda na kole a fadny stav kola)

- dal$i mozna nebezpeci

Pouceni provadi vychovatel a také o tomto pouceni provede zaznam do Deniku rodinné skupiny.

8.3. Postup pri urazech déti

Dojde-li pfi jakékoliv Cinnosti k urazu ditéte ma pedagogicky pracovnik povinnost okamzité
poskytnout zranénému prvni pomoc. Zjisti stupenn poranéni, v ptipadé lehkych poranéni (odérky
poskytne prvni pomoc, sdm ziistane u zranéného a vysle nékterého z déti pro pomoc. Pokud ma
v dosahu telefon, okamzité vola lékaiskou zachrannou sluzbu.

Telefon: 155

Po pfijezdu zachranné sluzby a nutnosti odvozu ditéte do nemocnice, zajisti vychovatel doprovod
zranéného sluzebnim vozem. Tento pedagog zajisti pro nemocnici kartu pojisténce, ktera je v kopii
na vychovném useku.

Pti zranéni, onemocnéni, ktera nevyzaduji pfitomnost rychlé pomoci, ale vyzaduji odborné oSetteni,
zajisti pedagogicky pracovnik odvoz ditéte do zdravotnického zafizeni.

VZdy neprodlené informuje vedouciho vychovatele a socidlni pracovnici (ta neprodlené informuje
zakonné zastupce ditéte a dle zavaznosti situace také OSPOD), vedouci DDS (ta informuje feditele
zatizeni). Provede zépis do knihy trazi.

Do knihy urazd, ktera je umisténa na vychovatelnd, se zapisuje kazdé zranéni ditste. Uraz, ke
kterému doslo v DDS se neprodlené nahlasi vedouci DDS a povétenému pracovnikovi zafizeni.

V knize urazt se vede evidence vSech trazii déti, i kdyZ jim nebyla zplisobena nepfitomnost ve
vyuCovani. Kazdé dit¢ je povinno bezodkladné oznamit pedagogickému pracovnikovi sviij traz,
pokud mu to zdravotni stav dovoli a uraz jin¢ho ditéte, jehoz byl svédkem a spolupracovat pfi
vySetfovani jeho pficin.

Zapis do knihy urazi provadi sluzbu konajici vychovatel po nahlaseni urazu:

a) vedoucim akce (napf. pii trazu na VVC realizované mimo DDS , tabor*),
b) vychovatelem, asistentem pedagoga, asistentem pedagoga — noc,

V Knize drazu se uvede

a) poradové ¢islo trazu,

b) jméno, popiipade jména, piijmeni a datum narozeni zranéného,

C) popis trazu,

d) popis udalosti, pii které k urazu doslo, véetné udaje o datu a mist¢ udalosti,

e) zda a kym byl uraz oSetien,

f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost $koly nebo Skolského zatizeni,
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ktery provedl zapis do knihy trazi,

g) dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zdznamu o urazu.
Osobni udaje, které jsou soucasti knihy irazi, mohou byt zpracovavany pouze za tcelem evidence
urazu, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu.
Na zadost zdkonného zastupce ditéte, DDS bezodkladné vyhotovi zaznam i o trazu.
DDS vyhotovi zdznam trazu, ktery nezptisobi nepiitomnost ditéte ve vychovné &innosti, pokud je
pravdépodobné, Ze ditéti bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni
zptisobené tirazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o urazu pieda DDS zakonnému zastupci.

Hlaseni urazu

O kazdém urazu je informovéana vedouci DDS, v piipadé jeji neptitomnosti vedouci vychovatel.

O urazu ditéte poda socialni pracovnice bez zbytecného odkladu informaci zakonnému zéstupci
ditéte.

Nasvédcuji-li zjisténé skute¢nosti tomu, ze v souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo
prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz, poda vedouci DDS bez zbyte¢ného odkladu hlaseni
mistné piislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

Odeslani zaznamu o urazu

Zaznam o urazu odesila DDS elektronicky za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdgji do patého dne
nasledujiciho mésice

a) feditelce Skolského zatizeni

b) zdravotni pojistovné ditéte

¢) piislugnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

Zaznam o smrtelném tirazu zasila DDS do 5 pracovnich dnii po podani hlaseni

a) ziizovateli a feditelce Skolského zatizeni

b) zdravotni pojistovné ditéte,

¢) piislusnému inspektoratu Ceské skolni inspekce

d) mistné pFislusnému ttvaru Policie Ceské republiky.

8.4. Postup pri onemocnéni déti

- pfi leh¢im prubéhu nemoci asistent pedagoga dopoledne ulozi dité na Iizko zdravotni izolace,
poda potiebné 1€ky, které eviduje v seSité — zaznaml o nemocnych, zajisti dostatek tekutin,
popiipad¢ vitamint a Castou kontrolu nemocného. Po obédé€ tuto ¢innost vykonava vychovatel ve
sluzbé,

- pfi zavazng€jSim onemocnéni nebo infekénim onemocnéni zajisti pé€i o nemocného sluZzbu
konajici asistent pedagoga. Zajisti oSetieni ditéte u lékate, popf. navitévu lékaie v DDS,

- pfi zavazng€jSim onemocnéni nebo infekénim onemocnéni se nemocné dit¢ umisti na zdravotni
izolaci,

- kontroly déti u 1ékafe vétSinou zajist'uje asistent pedagoga nebo vychovatel

8.5. Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

V ptipadé¢ podezieni na intoxikaci ditéte alkoholem ¢i jinymi navykovymi latkami vola

pedagogicky pracovnik PCR, ktera miiZze provést test na pfitomnost navykovych latek. Pokud je

vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik nasledovné:

- Vpfipad¢, kdy je dit€ pod vlivem alkoholu do té miry, Ze je ohroZzeno na zdravi a Zivoté, zajisti
nezbytnou pomoc a péci a vola 1ékatskou sluzbu prvni pomoci

- jestlize akutni nebezpeci nehrozi, pedagogicky pracovnik sepiSe o udalosti stru¢ny zdznam
S vyjadienim ditéte (zejména kde a od koho konzumoval alkohol), ktery zalozi Skolni metodik
prevence do své agendy a vyrozumi vedeni zatizeni

- Vvpiipad¢, ze dit¢ neni schopno pokracovat ve vychovnych Cinnostech, zajisti pedagogicky
pracovnik nalezity dohled

- neprodlen¢ informuje vedouciho vychovatele a socidlni pracovnici (ta informuje zdkonného
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zastupce) a vedouci zafizeni

- vyvodi se sankce dle Vnitiniho fadu

- 0 vyjezdu PCR do zafizeni je vyhotoven ziznam, ktery se zasila ziizovateli (viz P¥iloha VR
&. 15 — Vyjezd PCR do DDS Slany)

8.6. Postup pri sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte
Popis rizika:

- sebeposkozovani, suicidalni chovani, verbalni agrese viici dospélému, ostatnim détem,
- fyzické agrese vici dospélému, ostatnim détem, niceni majetku

Preventivni opati‘eni:

- vychodiskem pro zvladani nasili je odhad rizik

- agresivni dit¢ seznamovat s disledky jeho chovani pouze v zajisténé situaci (tj. za pritomnosti
dalsich pedagogickych pracovnikil), pti zvySeném riziku pracovnik zajistuje soucinnost dalSich
dospélych osob k zamezeni Sifeni dal$i mozné agrese, oddélit agresivni dit¢ od ostatnich ve
spolupraci s dal§i dospélou osobou (dospélymi osobami) do bezpecného mista napf.
odpocinkova mistnost, loznice — zde zajistit dohled nad ditétem v souladu se zdkonem ¢.
109/2002 Sh., nelze-1i oddélit agresivni dité od ostatnich, je nutné se pokusit oddélit ostatni déti
od agresivniho ditéte do bezpecnych prostor, v piipadé napadeni zajistit pfivolani pomoci.

Zasady:

- vzdy zachovat klid, vzdy zajistit bezpecny prostor, pfeddvani informaci dal$im pracovnikiim
probiha formou zépisu do Denniho zdznamu s odkazem na vychovny zaznam, dulezité je osobni
predani informace s popisem situace a dle situace zajistit krizové intervence psychologa,
vedouciho vychovatele, specialniho pedagoga, vedouci DDS.

- Vpftipadé volani RZS do zafizeni je vyhotoven zdznam, ktery se zasila zfizovateli (viz PFriloha
VR &. 16 — Vyjezd RZS do DDS Slany)

9. Zavérefna ustanoveni

a) Vnitini fad vychazi ze zfizovaci listiny zafizeni, zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
ptredpisii a aktualnich Metodickych pokynil zfizovatele. Dojde-li ke zméné téchto predpist, bude
vnitini fad aktualné upraven ¢i doplnén.

b) Vnitini fad je zavaznym dokumentem détského domova. VSichni pracovnici détského domova,
déti a osoby odpoveédné za vychovu s nim jsou prokazatelné sezndmeni a jsou povinni jej dodrzovat.
¢) Zmény, dodatky a ptilohy vnitfniho f&du musi mit pisemnou formu, musi mit vymezenu dobu a
podminky platnosti a byt opatfeny datem a podepsany feditelem zatfizeni. Pti vice jak 5 dodatcich se
vydava novy Vnitini fad.

d) Vnitini #ad je na vyzadani p¥istupny u vedouci DDS, dale v nav§tévni mistnosti DDS a u feditele
zatizeni.

e) Soudasti tohoto Vnitiniho fadu jsou jeho pfilohy &. 1 — &. 16 (napf. Pfiloha VR ¢&. 1).

Vnitini f4d nabyva platnosti dnem 1. 4. 2022

Vnitini ¥ad zpracovala: Mgr. Jana Adaméikova, vedouci DDS Slany

PhDr. Karel Hruby
feditel DDS, SVP, ZS a SJ Dobtichovice
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